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Registrering av elever som gar i en kommunal skola utanfor

Stockholms lin och Hibo Kommun/Svenska utlandsskolor.
Alla folkbokforda i dldern 16-19 ar i kommunen (Skatteverket uppdaterar varje vardagnatt))
finns med i UEDB. De ar inlagda enl. nedan

- Elever i den egna kommunala skolan (kommunen sjalv)
- Elever i skolor hos andra huvudman (Fristdende och kommunal skola i ldnet)

De elever som har en placering pa en kommunal skola (eller region/kommunférbund)
utanfor Stockholms lan och Habo ska registreras av elevens folkbokféringskommun direkt i
UEDB i den kommunen dar eleven har en placering. Innan de ar registrerade finns de med i
KAA (Kommunalt Aktivitets Ansvar). Aven elever placerade p& Svenska utlandsskolan
registreras av folkbokféringskommunen i UEDB.

For att hantera dessa elever behdver du behorighet som Admin for din egen kommun, ex
Botkyrka Admin KOM

Logga in i UEDB med bank-id
Ga till www.storsthim.se/uedb och darifran kommer du till inloggningssidan.

Meny «
& Botkyrka Admin KOM=

] Organisation
— Elever
5 Eleviversikt
. Elevoversikt - klassvis
Elevéversikt - studievagsvis
-, Elevoversikt - placerad hos annan huvudr
Skapa tillagg/avdrag
Andra eller ta bort tillagg/avdrag
- Inskrivning utanfor regionen
;,Andra plac. status, elev utanfor regionen
) Aktivitetsansvar
) Rapporter/statistik
) Kérningar
| Min sida
) Support

Som admin har du da under Elever tva underrubriker

e Inskrivning utanfor regionen
e Andra plac.status, elev utanfor regionen


http://www.storsthlm.se/uedb
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Inskrivning

e For att skriva in en ny elev pa den kommunala skolan dar eleven har en
gymnasieplacering klicka pa raden Inskrivning utanfor regionen

e Du ser enbart personer folkbokforda i “din kommun” i dldern 16-20 ar. Yngre och
aldre personer finns inte mojlighet att registrera

e Sok reda pa personen under Filter och skriv in person-id och klicka pa Verkstall.

e Enrad med personuppgifter kommer da fram. Klicka pa raden med namnet.

Sida 1lav1 D 25 = Fel
Sorteringsordning: [Efternamn # J[Fomamn *]
Person ID Efternamn « Fomamn Folkbokfaringskommun
15870913- [ Tobias Kristoffer 0180 Stockholm

e En nysida visas da. Klicka pa NY inskrivning.
e Vilj enhet som eleven ska skrivas in pa. Vet du inte enhet sa valj huvudman forst
e Klicka pa raden med den enhet du ska placera eleven pa

Vilj enhet
Filter
Filt
I
& Huvudman v | Lika med ¥ | Halmstads kommun v
& | Namn v Innehdller %
*)
Sida 1 avi = 15+ ¥l
Sorteringsordning: [Huvudman “][Namn 4]

Huvudman = Namn v Skolenhetskod
Halmstads kommun Kattegattgymnasiet 1 20100577
Halmstads kommun Kattegattgymnasiet 2 81993306
Halmstads kommun Kattegattgymnasiet 3 19051089
Halmstads kommun Kattegattgymnasiet 4 290978621
Halmstads kommun Klaragymnasiet 60923874
Halmstads kommun Sannarpsgymnasiet 1 35670336
Halmstads kommun Sannarpsgymnasiet 2 50198492
Halmstads kommun Sannarpsgymnasiet 3 43438396
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Inskrivning

Enhet Karlfeldtgymnasiet

Person ID (aaaammdd-xxxx) Folkbokforingskommun
20051122 0127 Botkyrka
Férnamn Efternamn
Ammar d———
Studievdgskod Prisvariant

v

Resekort
v

[J Laser modersmal

Startdatum (222a-mm-dd) Lésar Arskurs

v ~

Klass
@® Befintlig klass

O Ny klass

Valj Studievagskod (saknas ratt studievagskod, kontakta UEDB-support)

Valj Startdatum under pagaende lasar

Lasar kommer upp nar startdatum fyllts i. Lasaret har ett defaultvarde i ex 2022-07-
01-2023-06-30 for lasaret 2022/2023

Arskurs. Obligatoriskt falt.

Klicka pa spara eller Spara NY om det ar fler personer som ska laggas in.
Avbrottsdatum satts till 30 juni pa arskurs 3 elever med automatik i systemet (galler
gymnasieskolan, inte anpassade gymnasieskolan dar avslut sker i AK4 med
automatik). | alla andra fall ska avbrottsdatum vara tomt for att klassuppflyttningen
ska fungera. Det dr endast om eleven gor ett avbrott i sina studier under lasaret som
man ska satta ett avbrottsdatum manuellt.

Faltet Klass anvands inte och ska inte fyllas i.

Elevoversikt -Placerad hos annan huvudman

Nar eleven ar placerad kan du se placeringen under rubriken ”“Placerad hos annan
huvudman”

*| e, Vo a@uiSNGEREee  Person ID: T

Huvudman Regicn Sérmland
Enhet Oknaskolan
Startdatum 2020-08-20
Studievagskod NBNAT

Adresser || Studievagar || Klasser | Allman info || Elevhistorik || Person tillagg/avdrag

Under elevuppgifter finns flera undermappar bl.a. Person tillagg/avdrag och Allméan
info som beskrivs nedan
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Registrera tilligg pa eleven
Pa elever som registreras pa en kommunal skola utanfor var samverkan skapas det aldrig nagot
belopp med automatik.

e Om ett belopp ska betalas ut till kommunen via UEDB ska du skriva in ett
tillaggsbelopp pa eleven, under rubriken Person tilligg/avdrag eller som ett
enhetstillagg. Handbok for hur man registrerar ett tilldggsbelopp finns pa Storsthim
hemsida i handboken fér Ekonom hos kommunal huvudman.

For att ett belopp ska skapas korrekt behover Bankgiro eller Plusgiro vara ifyllt pa
huvudmannen. UEDB-support hanterar upplagget av BG/PG, Saknas ett BG/PG maila
uedb-support

e Saknas bade bankgiro och plusgiro felloggas detta.

e Kommun som meddelat att de inte vill ha betalning via UEDB far hanteras med
faktura.

e For Svenska utlandsskolan finns ingen majlighet till utbetalning via UEDB (se avsnittet
om Svenska utlandsskolan)

Inget belopp skapas med atomatik fran UEDB pa
elever som registreras pa kommunala skolor
utanfor lanet.

e Om en elev som fatt ett korrek mer men varit registrerad med ett
tillfalligt personnummer (TF) andras det har. Skriv inte in eleven som NY.

e Man kan dven dndra startdatum pa elev som ar felaktigt registrerad. Det gar att
registrera bakat i tiden under innevarande lasar men for betalning bakat i tiden,
kontakta folkbokféringskommunen.

Inskrivning elev - avbryta inskrivningen vid dubbel elev

e Vid manuell inskrivning av elev da anvdandaren skapar en ny placering pa en elev som
redan har en placering blir det ett varningsmeddelande om dubbelplaceringar da
anvandaren trycker spara efter registreringen.

 Inskrivning *

o Inskrivning @ Inskrivningar @ Inskrivning

Inskrivning

Varning! harredanen ing. Vill du fortsétta?

\H(H Avbryt |

e Trycker anvandaren pa OK sparas elevplaceringen som da blir dubbel. Vid avbryt
skapas ingen elevplacering och anvdandaren kommer tillbaka till urvals-dialogen.
Har ska du fortsatta for att det ska bli dubbel placering och information skickas ut
till avlamnande skola
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Byta studievag pa elev
e Det gar inte att byta studievag pa elev. For att lagga upp ny studievag pa en placerad
elev maste du forst avsluta eleven och skriva in eleven pa nytt med korrekt studievag

Avsluta elev "Andra placeringsstatus”

] Organisation .

=) Elever Andra placeringsstatus
1+ Elevoversikt
Eleviversikt - klassvis )

Elevoversikt - studievagsvis ® Registrera elevavbrott
. Elevoversikt - placerad hos annan huvud: O Arskursbyte elev
1+ Skapa tillago/avdrag
_:_,Andra eller ta bort tillagg/avdrag
1 Inskrivning utanfor regionen O Ta bort avbrottsdatum elev
._.Andra plac. status, elev utanfor regionen

__] Aktivitetsansvar

__| Rapporter/statistik

] Korningar

] Min sida

] Support

O Andra avbrottsdatum elev

e For att registrera ett avbrottsdatum. G3 till elever — Andra placeringsstatus — elever
utanfor regionen och tryck pa Nasta

e Sok fram den elev eller de elever som du ska avsluta

e Skriv in personnummer i filter om det ar enstaka elev.

e Vid flera elever klicka pa verkstall direkt och markera de elever du vill avsluta med
markering till vanster framfor elevens namn
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Aktiva elever
Enhet Person ID Eftemamn Fomamn Avbrottedatum Avbr
| Verkstal |
ForshagaAkademin L] - Elina Safie
F 2 e —— Gun Mikzela Hanna
— - Felix Ame

e |exovan ar det tre elever som ska avslutas. Fyll i avbrottsdatum (AAAA-MM-DD) eller
klicka pa kalendern och valj datum.

e Tryck sedan pa Verkstall

e Dadrefter pa Spara

e Nar avbrottet sparas satts ett avbrottsdatum pa eleven. Nar det avbrottsdatumet
passeras kommer det datumet att sattas som slutdatum pa elevens studievag. Fram
till dess raknas eleven som aktiv.

Elever i Arskurs 3(Gymnasieskolan) har ett avslutsdatum som &r terminens sista
datum (ex 2023-06-30) ifyllt redan men det gar att andra enligt ovan.

Ta bort ett felaktigt avbrottsdatum
Under Andra placeringsstatus finns flera menypunkter bl.a. Ta bort avbrottsdatum elev.
Under denna menypunkt kan man ta bort ett felaktigt satt avbrott under det aktuella ldsaret.

Andra placeringsstatus

£y -

\_J Registrera elevavbrott
R

\_/ Arskursbyte elev

O Andra avbrottsdatum elev

® Ta bort avbrottsdatum elev

e Tryck pa Nasta i denna dialog kommer man till en urvalsmeny

e GOr urval till den elev/de elever vars avbrotts ska raderas.

e Markera elever vars avbrottsdatum ar felaktigt och tryck pa Ta bort placeringsdatum
pa valda elever for att radera avbrottsdatum.
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e Det stoppdatum som &r satt pa placering pa studievag samt klass kommer att
raderas.

e OBS! Det gar inte att ta bort ett avbrottsdatum pa en elev som har ett startdatum
som ar tidigare an lasarets forsta dag. Du far da ett felmeddelande

e Ar avslutet felaktigt och eleven ska ha en placering far du géra en ny inskrivning igen
med startdatum dagen efter avbrottsdatumet

Andra avbrottsdatum pa elev som redan har ett avbrottsdatum ifyllt

5 Andra placeringsstatus

Andra placeringsstatus

O Registrera elevavbrott
() Arskursbyte elev
(®) Endra avbrotisdatum elev

) Ta bort avbrofisdatum elev

e Om avbrottsdatum pa eleven ar felaktigt finns det dven funktionalitet for att andra
detta.
Endast avbrottsdatum som har passerats kan dndras pa detta satt. For elever med
avbrottsdatum i framat i tiden anvands Registrera elevavbrott.

e Gainunder Elever — Andra placeringsstatus och valj Andra avbrottsdatum elev och
klicka darefter pa knappen Nasta.

e Sok fram den eller de elever vars avbrottsdatum ska andras. Har kommer du bara fa
fram elever vars avbrottsdatum har passerats.

e Fyllidet nya avbrottsdatumet pa respektive elevs rad. Om alla valda elever ska ha

e samma avbrottsdatum, sa fyll i avbrottsdatum hogst upp i dialogen och klicka pa

e Verkstall

e Spara

e For elever med avbrottsdatum i framtiden t ex arskurs tre elever anvands Registrera
elevavbrott.

Om elevplaceringen behover plockas
bort helt fran UEDB Kontakta UEDB-
support efter du avslutat placeringen
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Arskursbyte elev

Om en elev ska flyttas upp eller ner en arskurs ska funktionen Arskursbyte anvindas. Klicka
pa Andra placeringsstatus och vilj Arskursbyte elev.

Detta innebar i praktiken att eleven gor ett avbrott pa den gamla arskursen och att en ny
placering med den nya arskursen skapas. Arskursbyte kan endast goras pa en elev i taget.

Andra placeringsstatus

O Registrera elevavbrott

® A

®) Arskursbyte elev

O Andra avbrottsdatum elev

O Ta bort avbrottsdatum elev

o Sok forst fram den elev som ska byta arskurs och klicka pa elevens namn for att
komma vidare.

e Fyll darefter i Avbrottsdatum, dvs. avbrottsdatum for den gamla Arskursen samt
Studievag. Klass ar inget obligatoriskt falt.

e Klicka pa Verkstall efter varje dandring

e Klicka darefter pa Spara for att skapa en ny elevpost. Elevens nuvarande placering far
da ett avbrottsdatum till dagen fore det angivna avbrottsdatumet.

Arskurs Avbrottsdatum Ny arskurs Studievag Klass
2021-02-01 2| Verkstall || AK2 w | Verkstall || SA w |Verkstall| | |w | Verkstall
AK1 "2021-02-01 "AK2 "sa
|:J Spara

Dubbla elever

e Ett E-postmeddelande skapas om en elev har en dverlappande placering. E-
postmeddelande skapas varje natt och skickas ut med automatik under pagaende
manad tills den dubbla placeringen ar rattad. Pa elever som gar i en kommunal skola
utanfor lanet far inte folkbokféringskommunen dessa mejl utan det gar till UEDB-
support som meddelar folkbokforingskommunen
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Nedanstaende elever pa Umed Elitidrottsgymnasium har éverlappande placeringar:

Student Enhet, Studievig, Ak Skolstartdatum | Avbrottsd person Kontaktuppgift
GG Fredrika Bremergymnasiet, EKEKOOOON, AK2 |2022-02-28 2022-06-30 Asa Lindvag (EK,NA,SA,TE,IMA) | tel.08-6067757
i, Emma Hanna Lovisa e-post: asa.lindvag@haninge.se

Katarina Lf (BA,EE,FT,IN,VF) | tel.08-6064732

e-post: katarina.lof@haninge.se
Carina Sundin (BF,ES,HA,VO) | tel.08-6067513
e-post: carina.sundin@haninge.se

L Ume Elitidrottsgymnasium, EK000000I, AK2 |2020-08-18 uedb-support tel.
@Wmme, Emma Hanna Lovisa e-post: uedb-support@storsthim.se

e |exovan ar eleven dubbelplacerad och den avlimnande skolan i Umea &r registrerad
av folkbokforingskommunen i Stockholms lan.

e Folkbokféringskommunen i lanet bor satta avbrottsdatum till dagen innan startdatum
pa den nya placeringen (ex ovan 2022-02-27).

e OBS! Satts ett avbrottsdatum som dr samma som startdatum fér ny placering eller
tidigare kommer eleven fortfarande att vara “dubbel” elev trots att den ar avslutad!

OBS! DUBBELPLACERADE ELEVER VID
MATDATUM INNEBAR ATT INGEN
ERSATTNING SKAPAS FOR ELEVEN.

Svenska Utlandsskolor i UEDB

Svenska utlandsskolor ar till for barn och ungdomar som bor i utlandet med minst en av sina
vardnadshavare. Utbildningen motsvarar forskoleklassen, grundskolan och, sa langt det ar
maijligt, gymnasieskolan.
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De svenska utlandsskolorna ar berattigade till statsbidrag. Det finns for ndarvarande 6
utlandsskolor for gymnasiet som far statsbidrag. De finns i féljande lander, Belgien, England,
Frankrike, Spanien och Kenya och féljande skolor:

1.Scandinavian School of Brussels
2.Swedish School Society in London Ltd
3.Svenska skolféreningen i Paris
4.Svenska skolféreningen pa Costa del Sol
5.Skandinaviska Skolféreningen Madrid

6.The Swedish School Association of Kenya

| UEDB finns mojligheter att registrera de elever som ar folkbokférda i lanet som gar pa en
Svensk Utlandsskola men det ar viktigt att veta foljande:

e Huvudmannen ar upplagd med “fejkat” organisationsnummer och enheterna med
"fejkad” skolenhetskod.

e Eleven placeras pa enheten i UEDB och kommer med i underlagsrapporterna for
folkbokféringskommunen

e Betalning till utlandsskolorna skéts via faktura och inte i UEDB

e Nar eleven placeras pa Utlandsskolan finns personen inte langre kvar i det
kommunala aktivitetsansvaret (KAA) i UEDB.

Enheter
Filter
Sida 1 av1 T 15 (v | &~ £

Serteringsordning: [Skolenhetskod * J[Huvudman *][Namn *]
Huvudman Namn Skolenhetskod Lan/Kommun
Svenska Utlandsskolor Scandinavian School of Brussels 99999991 0100 KSL
Svenska Utlandsskolor Swedish School Society in London Ltd 99999992 0100 KSL
Swvenska Utlandsskolor Svenska skolforeningen i Paris 99999993 0100 KSL
Svenska Utlandsskolor Svenska skolforeningen pa Costa del Sol 99999994 0100 KSL
Svenska Utlandsskolor Skandinaviska Skolféreningen Madrid 99999935 0100 KSL
Svenska Utlandsskolor The Swedish School Association of Kenya 99999996 0100 KSL

e Foljande enheter finns under huvudman Svenska Utlandsskolor.Skolenhetskoden
finns inte utan ar en "fejkad” kod for upplagg i UEDB

11
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Huvudman: Svenska Utlandsskolor
Elever folkbokférda i Danderyd

Felaktiga elever
Enhet: Skandinaviska Skolféreningen Madrid, skolenhet: 99999995

Personid Namn Studievégskod Prisvariant Arskurs Priskod Belopp
SRl TS L innea EKEKO AK2 EK
OBS! Giroutbetalning tillampas ej
Totalt enhet: Skandinaviska Skolféreningen Madrid, skolid: 9999 .00
Enhet: Swedish School Society in London Ltd, skolenhet: 99999992
Personid Namn Studievdgskod Prisvariant Arskurs Priskod Belopp
e ) aaminads Agnes EKJUR AK2 EK

OBS! Giroutbetalning tillampas ej

PR,

e | underlaget for utbetalning finns eleverna med. | exemplet ovan elev fran Danderyd
som gar pa Svenska Utlandsskolan i Madrid och i London och eleven finns dven med
pa Fellistan per kommun da med rubriken ”OBS! Giroutbetalning tillampas ej” (vilket
inte ska registreras i UEDB for huvudmannen)

e Elever som gar pa Svenska skolan utomlands flyttas upp en arskurs vid
lasarsuppflyttning i borjan av juli av UEDB-support. Om eleven inte ska flyttas upp en
arskurs maste folkbokféringskommunen avsluta elevens placering i UEDB innan 30
juni

12
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Allman funktionalitet

- Har beskrivs generell funktionalitet for att filtrera och sortera data i samtliga
dialoger. Har beskrivs daven hur olika kolumner anpassas efter anvandarens behov
samt hur data kan exporteras ut fran systemet.

Filter

Det finns stora maojligheter att filtrera vilken information som ska visas. | plocklistorna visas
alla falt som det gar att gora filter pa i varje dialog. Det gar att kombinera med filter pa olika
falt och dven lagga till fler filter om sa dnskas. For att genomfora filtreringen, klicka pa
Verkstall.

Genom att klicka pa knappen Rensa sa nollstalls all filtrering anvdandaren har gjort.
For att dolja filtreringsmajligheterna klicka pa pilen langst upp till hoger.

OBS! Soker du pa Person ID sa ar default “Lika med” och du behoéver skriva hela
personnumret ex2005xxXxx-XXxX

Eleviversikt

Filter

Falt
& | Aktiv i program inom datumi ~ || Overlappar (start och slut ink ~ | 2014-06-30 =  2014-07-01 E b
(=) | Efternamn ~ | Innehdller e
& | | Folkbokfaringskommun ~ | | Lika med b b
& |  Férmamn ~ | Innehdller w
& | |Person ID ~ | |Lika med b
& | | Skolform ~ | |Lika med b -
& | Studievagskod ~ | |Inneh3ller -~
& | | Arskurs ~ | |Nigon av b -t
&

Kolumner

For att valja vilka kolumner som ska visas, for muspekaren éver en kolumn och klicka pa
pilen som da visas. Valj kolumner och bocka darefter for de kolumner som ska visas i
dialogen.

13
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Namn

QIS IS IS

Regi

(0e]

Sida 1 avi & 15v [glv | &

Bankgiro

Sorteringsordning:

Beskrivning

Namn Organisationsnummer v Lan/Kommun

Extern data

'21 Sortera stigande

| Z] Sortera falande

Sida 1 avi o 15+ 3 | Referens

4 Kolumner b

V| Andra

v| Tabort

Visa alla

Lan/Kommun

Plusgiro

Verksamhetsar

Organisationsnummer

Verkstal Rensa

Andra Ta bort

&) Ny

For att andra ordningen pa kolumnerna, klicka pa kolumnen som ska flyttas och dra och

slapp kolumnerna i den ordning de ska visas i dialogen.

Sida| 1 |av1 & 15+ [P~ | B~
Sorteringsordning: s
Namn Organisationsnummer Bankgiro Lan/Kommun
. . *
nga poster funna © |Regi
Sida| 1 /av1 D 15+ (@ | B~
Sortering

Regi Andra Ta bort

& Ny

Nar filtrering och kolumnval ar gjorda visas en lista med resultatet. Sorteringsordningen pa
listan visas till vanster ovanfor listan. Det gar att lagga till sortering genom att klicka en eller
flera ganger pa en kolumn. Genom att klicka flera ganger pa en kolumn vaxlas mellan

fallande och stigande sortering.

Det gar dven att stalla in hur manga rader som ska visas pa varje sida; 5, 15, 25 eller 50. 15

rader per sida ar standard.

Genom att klicka pa pilarna gar det att bladdra mellan sidorna i urvalet. Det gar ocksa att

ange direkt vilket sidnummer som ska visas i dialogen.

Langst till hoger visas hur manga rader urvalet har genererat.

Sida 1.ave b bl .@v A~

@dningt [Organisationsnummer “J{Namn “J[Verh :E‘D
Namn Organisationsnummer ~ Regi Bankgiro
Fria... 000000-1111 Enskid  1111-2222
Ny... 123456-4321 Enskild
Nor... 212000-0001 Komm... 4545-4564

Lan/Kommun

0123 Jarfalla

1287 Trelleborg

Andra Ta bort
P’ @
o \;'.)

14
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Profiler
Genom att klicka pa den lilla bla figurer gar det att hantera en eller flera olika Profiler.

sida| 1)ave b Dl | & 15+ (@i~ jo)
Sorteringsordning: [Regi “][Organisationsnummer “][Na Lagg till...
Namn Organisationsnummer

Ny... 123456-4321 0123 Jarfalla

|
Spara... ' Lan/Kommun
Ladda standardprofil ’

!
Fria... 000000-1111 | Tabort..

Fria... 212000-0002 " Enskild " 1287 Trelleborg

En profil ar ett sparat filter och sparade kolumner. Genom att klicka pa figuren och darefter
pa Lagg till sa sparas det aktuella utseendet pa dialogen.

Om ett nytt filter eller kolumnval gors och anvandaren darefter klickar pa Spara sa
uppdateras den valda profilen till den aktuella filtreringen och kolumnvalet.

Det finns aven mojlighet att ladda den ursprungliga profilen.

Valet av aktuell profil ar unikt for varje anvandare och behalls nar anvandaren har loggat ut
och anvands vid nasta inloggning.

Exportera

Genom att klicka pa den grona pilen finns det mojlighet att exportera det aktuella
listformatet till en Excel-fil eller en PDF-fil. Pa detta satt ar det enkelt att hamta ut
information fran systemet och jobba vidare med den i Excel.

Meddelande

Under Min sida — Meddelanden finns mojlighet att skicka meddelanden till andra anvandare
av systemet. Det finns &ven mojlighet att se mottagna meddelanden och skickade
meddelanden har.

e Kiicka pa knappen Skapa nytt meddelande och skriv in &mne och meddelande.
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Meddelande

Organisatorisk niva
Organisation Kommunforbund

Person Superuser, Superuser

Amne

Utbetalning januari manad
Meddelande

Hej

Underlagsrapporter for utbetalning i januari  ~
Prioritet

Hoolv]  [¥siicka dvensom e-post

4 Mottagare
| Sda 1avi T 107 By 1-1av1
Sorteringsordning: [£ fiernamn 4 )[Fornamn 4]
Fornamn Efternamn Primar E-post Ta bort
Anna Andersson anna.andersson@norreka se @
Sda 1 avi & 10 By 1-1av1

(&) Lagg til person || () Lagg ti personer fran grupp (& Lagg til personer frén rol

Skicka || Bifoga dokument || Avbryt

e Skicka aven som e-post” ar defaultvarde for att meddelandet ska skickas som extern
e-post till de anvandare som har en registrerad e-postadress i systemet.

e For att kunna skicka meddelanden via extern e-post maste anvandaren ha en
registrerad e-postadress angiven.

e For att lagga till mottagare av meddelanden klicka t.ex. pa knappen Lagg till personer
fran roll, gér en sokning och markera de anvdandare som ska laggas till.

e Det finns dven mojlighet att bifoga dokument till meddelandet. Detta gors genom att
klicka pa knappen Bifoga dokument och darefter ladda upp en fil.

e For att skicka meddelandet klicka pa knappen Skicka.

Kontaktpersoner visas i Analysen

Kalender HT2011 HT2012 HT2013 HT2014 HT2015 HT20186 HT2017 HT2018 HT2019 HT2020 HT2021 HT2022
V12012 VT2013 VT2014 VT2015 VT2016 VT2017 VT2018 VT2019 VT2020 V12021 V12022 VT2023
‘ 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 | | jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov dec | Da
[ 1 2 3 4 & 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 |
‘ﬂ Urval organisation | Urval erganisation 5| Urval organisation
Regi ~ Kommunal Enhet Lan/Kommun - @]
Vel GRS Huvudman - Botkyrka kemmun Enhet Lan/Kommun Kluster - =]
- Qrganisationsnummer ~ 212000-2882
: Enhet - o
Urval elev/person
Urval ekonomi
Urval KAA
Laddades 2022-03-03 03:03:2
V3l analve Kontaktpersoner i [
] Y _ Huvudman/Enhet . = Namn - Titel ~ Epost - Telefon ~ Mobiltel - F
Kommunal statistik Botkyrka kommun Marita Busch Systemforvaltare  marita.busch@botkyrka.se 0701807442 0701807442 -
Regional statistik Botkyrka kommun Sandra Baris (Ekonomifr... Ekonomiassistent sandra.baris@botkyrka.se 070888551, . 0708885513 -
Kommunalt aktivitetsansvar || 5oy rka kommun Wayra Jordan Busch Utredare wayra jordanbusch@botkyrka.se 0708861286 0708861286 -
Bela\n\ljgsslrgmmar 5t Botvids Gymnasiesarskola Linda Morain Skoladministrator linda morain@botkyrka se - 0702010498 -
Intern fordelning S:t Botvids gymnasium Solveig Ededal Skoladministrator solveig.ededal@botkyrka.se 0853082479 - -
Tillagg/avdrag Skyttbrinks Gymnasium Aysequl Balci Intendent Ayse balci@botkyrka se 0701870948 -
MW* Skyttbrinks Gymnasium Samira Haddad Skoladministratr samira.haddad1@botkyrka.se 0701870949 -
" Tullinge gymnasium Lena Léfman Skoladministratér lena lofman@botkyrka se 0853063513 - -
Fellistor Tumba gymnasium Jing Phumsawai Skoladministrator jing.phumsawai@botkyrka.se - 0702784598 -
Tumba gymnasium Susana Jordanovic Skoladministrator suzana.jordanovic@botkyrka.se - 0701832618 -

Behover du kontakt med nagon huvudman kan du séka fram telefonnummer och e-post
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under Kontaktpersoner.

e Klicka pa Kontaktpersoner under ”Valj analys”.
e Gor sedan urval pa ex Huvudman, Enhet Ldan Kommun, i ex ovan urval pa Huvudman
Botkyrka

e Du far da fram en lista 6ver personer registrerade i UEDB pa Botkyrka kommun.

Support
Kontakta UEDB support helst via mejl till uedb-support@storsthim.se

Mer information finns dven utlagd via inloggningssidan www.storsthim.se/uedb

Information skickas i forsta hand ut via mejl till personer registrerade med mail i UEDB.

UEDB-support
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