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Rutin for handliggning av ansokningar enligt
overenskommelsen om bibehillet kostnadsansvar vid flytt till
sarskilt boende (allmant kallad LOK-lansoverenskommelsen)

Syftet med rutinerna i detta dokument ar att fortydliga ansvarsomrade och tillvagagangsatt for
handldggning av ans6kningar via lansoverenskommelsen.

De kommuner som ingér i LOK #r: Danderyd, Ekero, Haninge, Lidingd, Nacka, Norrtilje,
Salem, Sigtuna, Stockholm, Sollentuna, Tiby, Upplands-Bro, Virmdo och Osteréker.

Taby kommun har 4 avtalade sarskilda boenden enligt lag (2008:962) om valfrihetssystem
(LOV) pa Liding6 och 3 i Osteréker. Brukare fran Tiby med énskemal om plats i dessa
kommuner ska inte ans6ka via LOK med hinvisning till att plats i 6nskad inflyttningskommun
kan verkstallas via LOV.

1.1 Nar en brukare vill flytta fran Taby

1. Handliggare informerar brukare om tillvigagangssitt. Nar en brukare eller
behorig anhorig/foretradare framfor onskemal om att fA komma till ett vard- och
omsorgsboende utanfor Taby ska bistandshandldggaren kontrollera om 6nskad
inflyttningskommun ingér i LOK. Om den gor det si ska handléiggaren informera
brukaren om mdjlighet att ansoka via hemkommunen enligt LOK eller direkt till
onskad inflyttningskommun via 2 a kap. 8 § socialtjanstlagen. Brukare véljer sjalv pa
vilket satt den onskar soka, handlaggaren ska enligt riktlinjerna forespréka att
brukaren viljer att ansoka via LOK. Vid behov av skyndsam placering till exempel fran
sluten vard ar det brukarens hemkommun som har ansvaret att verkstilla och plats bor
saledes fordelas enligt LOV i nuvarande hemkommun.

2. Handliggare tar emot ansokan, utreder och informerar
boendesamordnare. Nir brukaren eller behorig anhorig/foretradare framfort
ansokan via LOK muntligen eller skriftligen ska handliggaren vidarebefordra detta till
boendesamordnaren. Handlaggaren kan ta emot eventuella 6nskemal om plats pa
specifikt boende, men ska ockséa informera brukare om att platsfordelning gors via
inflyttningskommunens riktlinjer och att de eventuellt inte tillampar kundval. Brukare
ska hénvisas till boendesamordnare i 6nskad inflyttningskommun for fragor om
platsfordelning.

3. Boendesamordnare skickar begiran om verkstillande till 6nskad
inflyttningskommun. Boendesamordnare fyller i blankett "Mall for ansokning via
lansoverenskommelsen” och skickar till 6nskad inflyttningskommun. I de fall dar
inflyttningskommunen har en specifik mall eller ansokningsblanketter ska det skickas
enligt deras bestimmelser. Mallen skickas via e-post utan personuppgifter till
boendesamordnare i 6nskad inflyttningskommun. Boendesamordnare i Taby ansvarar
for att se till att inflyttningskommunen bekraftar och godkanner ansokan.
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Ordforandebeslut uppriittas och skickas till brukare. Enhetschef informerar
socialndmndens ordférande om att det behdvs ett ordférandebeslut i drendet. Nar
brukaren erbjudits och tackat ja till plats i inflyttningskommunen skickar
boendesamordnare information till ansvarig bistdndshandlaggare om datum for flytt,
dygnskostnad och namn pa boendet. Ansvarig handlaggare upprattar utkast for
ordforandebeslut och informerar gruppledare nar det fardigstallts. Gruppledare skickar
beslutet till socialnamndens ordférande for digital signering. Nar socialnimndens
ordforande har signerat beslutet sparar gruppledare en kopia pa beslutet i brukarens
personakt. Gruppledare ansvarar for att skicka ordférandebeslutet till socialnamndens
nimndsamordnare da beslutet ska anmalas till ndstkommande socialutskott.
Handlaggare ansvarar for att skicka signerat ordforandebeslut till brukare och
journalfora i drendet. Handldggaren kan ta stod av gruppledare vid behov.

. Boendesamordnare upprittar och skickar bestillning. I de fall dar utforaren

inte finns i verksamhetssystemet, kontaktar boendesamordaren socsupport for att lagga
till dem. Darefter skickas bestillning till boendet via systemet samt via fax om
utforaren saknar tillgang till verksamhetssystemet.

Brukare informeras om kostnader. Da brukare fortsatt tillhor Taby kommun ska
brukare informeras om att denne kommer bli debiterad enligt Taby kommuns taxa for
omsorg och mat, och inte enligt inflyttningskommunens taxa. I de fall dar boendet tar
ut en egen kostnad for maltid ska undertecknad informera avgiftshandlaggaren om
detta sd att maltidskostnaden riaknas bort.

Inflyttningskommun upprittar avtal. Inflyttningskommunen upprattar ett
individavtal enligt LOK bestimmelser och skickar till boendesamordnare i
inflyttningskommunen. Avtalet skickas till avdelningschef inom dldreomsorgen for
signering och liggs sedan i pirmen for upprittade kontakt enligt LOK.

Ansvarig handliggare foljer upp beslutet. Boendesamordnare eller ansvarig
handléaggare i Taby kommun gor arliga uppfoljningar pa de sarskilda boendena for att
forsakra sig om att brukaren far behovet av omsorg tillgodosett.

1.2 Vid dodsfall eller utflytt

Om brukaren avlider eller flyttar fran boendet ska utflyttningskommunen informera
inflyttningskommunen om detta sa snart som mojligt. Nar Taby ar utflyttningskommun ska
drendet avslutas i verksamhetssystemet och individavtalet sitts i parmen for avslutade avtal.

2.1 Nir en brukare vill flytta till Taby

1.

Utflyttningskommunen inkommer med en begiran om verkstillande. Om
boendesamordnare blir kontaktad av en annan kommun som ingar i
lansoverenskommelsen ska blanketten "Mall for ansokning fran annan kommun till
Taby” lamnas ut. Ifylld blankett skickas tillbaka via brev, e-post eller fax till
boendesamordnaren. Om inflyttningskommunen har en egen mall de anvander gér det
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bra att de skickar den sé lange samma information som efterfragas i Tabys mall
framgér. Vid behov av skyndsam placering till exempel frén sluten vard ar det
brukarens hemkommun som har ansvaret att verkstalla och plats bor sdledes fordelas
enligt LOV inuvarande hemkommun.

2. Boendesamordnare erbjuder plats. Boendesamordnare placerar brukaren i ko
och erbjuder plats enligt samma villkor som for kommunens egna invanare efter
socialndmndens riktlinjer. Nar plats finns att erbjuda pa onskat boende ska
boendesamordnare i Taby kontakta brukaren eller denne foretradare och deras svar ska
sedan formedlas till utflyttningskommunen. Om brukaren tackat ja ska det framga
vilken dag som flytten planeras samt vad dygnskostnaden pa boendet d4r. Om brukaren
tackat nej bor det framga av vilken orsak nar utflyttningskommunen informeras. Om
brukaren uppger att den inte langre 6nskar plats i Taby ska drendet avslutas och
utflyttningskommunen informeras om att de far &terkomma om arendet aterigen blir
aktuellt.

3. Boendesamordnare skickar bestillning. Boendesamordnare inhamtar
bestallning fran utflyttningskommunen via fax och skickar det vidare till boendet.
Boendet bor informeras om att detta ar en placering via lansoverenskommelsen och att
arendet sdledes inte kommer att finnas i verksamhetssystemet Pulsen combine.
Boendet informeras om att villkor for debitering och ersittning 4r desamma som for
ovriga Taby brukare placerade enligt LOV.

4. Boendesamordnare upprittar individavtal och skickar till
utflyttningskommunen. Boendesamordnare inhadmtar uppgifter fran
utflyttningskommunen till individavtalet och upprattar enligt "Mall f6r individavtal i
enlighet med 6verenskommelse om bibehallet kostnadsansvar - Taby Kommun”.
Individavtalet skickas till Taby kommuns avdelningschef {or signering och sedan
brevledes i tva exemplar till utflyttningskommunen. Nér signerat hyreskontrakt
inkommer placeras detta i parmen for individavtal enligt LOV.

5. Boendesamordnare upprittar fakturaunderlag. Boendesamordnare uppréattar
och konterar underlag for faktura i mitten av varje manad och skickar till Taby
kommuns avdelningschef for attestering. Avdelningschef skickar darefter detta till
redovisningen i Taby som upprittar en faktura som skickas till utflyttningskommunen.

2.2 Vid dodsfall

Om brukaren avlider eller flyttar frdn boendet ska utflyttningskommunen informera
inflyttningskommunen om detta sa snart som mgjligt. Individavtalet sétts i parmen for
avslutade avtal och debiteringen avslutas enligt villkor i avtalet.

Eventuell dokumentation som inkommer till Taby kommun frén verksamheten, till exempel
genomforandeplaner eller social journal, som beror brukare placerade enligt LOK ska skickas
till utflyttningskommunen.



