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Tips och Trix för admin på kommun i vårt samverkansområde

Vi har sammanställt lite information för er i kommun som har integration. 
 Att tänka på: 
- Mätdatum är den 10 varje månad (mellan 00:00-05:00, korrigeringar görs senast 21:00 den 9:e). Med undantag av september och juni.
- Kontrollera rapporten ”Utbet. till huvudman elevnivå” från föregående månad och aktuell månad och se vad ni har betalat ut och inte.  
- Utöver förändringslistan är det även viktigt att kolla fellistan.
Förändringslista kommun – UEDB
Behöver gås igenom innan körningen som görs den 10:e varje månad okt-maj (undantag för september som inte har någon förändringslista. Juni är körningen den 1 juni

Ny elev
Här visas om det finns några nya elever registrerade. 
Behöver ni betala ut någonting retroaktivt?  Kontrollera vilket datum eleven registrerades, innan eller efter mätdatum? Innan mätdatum (föregående månad): gör utbetalning om det inte redan betalts ut. En elev kan vara registrerad bakåt i tiden men registreringen sker efter mätdatum ex elev registrerad med startdatum 9 okt men registreringen gjordes den 12 okt.
Exempel: Eleven blir registrerad som ny elev den 21 januari och vi är i månad februari. Kontrollera då om ni har gjort en utbetalning i februari. Ni ska inte betala för januari eftersom eleven registrerades efter mätdatum i januari. 
Behöver ni göra en retroaktiv utbetalning gör ni det på elevnivå under Person tillägg/avdrag. För att se hur mycket, se rapport ”Utbet. till huvudman elevnivå”.

Årkurs ändrad från ÅK2 till ÅK1
Här behöver ni inte göra något. Undantag Om eleven är registrerad på ÅK2 på SAMED, BAANL eller FTTRA skiljer beloppet mellan årskurser 

Folkbokföring ändrad från 0XXX (er egna kommun) till …
Här visas elever som ändrat sin folkbokföring från er kommun till en annan kommun. 
Här behöver ni eventuellt göra ett återtag. Om återtag ska göras görs det på enhetsnivå då eleven inte längre är folkbokförd i er kommun och ni får därför inte upp eleven i listan. 
När ni ska registrera återtag glöm inte att kontrollera för hur många månader som återtag ska göra för, innan efter mätdatum samt sätta MINUS innan summan. 
Om eleven blir folkbokförd efter mätdatum så betalar ni för den månaden, alltså ni gör inget återtag. 
Exempel: Om en elev bytt kommun från er kommun till annan kommun 1 februari, så ska ni inte ersätta retroaktivt i mars för februari då mätdatum är den 10e februari. Ungdomen är folkbokförd i nya kommunen under mätdatumet (de betalar).

Folkbokföring ändrar från 0XXX (annan kommun) till 0XXX (er kommun)
Här visas elever som ändrat sin folkbokföring från en annan kommun till er kommun.
Här behöver ni eventuellt betala ut ersättning retroaktivt. Kontrollera från vilket datum eleven blev folkbokförd i er kommun, innan eller efter mätdatum? Folkbokföringsdatum kan man se under fältet adress på elev. 
Innan mätdatum så betalar ni ut ersättning. Efter mätdatum gör ni inte det. 
 
Priskod ändrad från Avtal till (exempelvis) IMV
Här behöver ni avsluta avtalspriset, annars kommer det genereras dubbla utbetalningar. Gå till rapport ”Utbet. till huvudman elevnivå” och kontrollera om priset ligger dubbelt sen tidigare. 

Priskod ändrad från nationellt program till nationellt program 
Kolla om programpengen för eleven skiljer så på den nya och gamla studievägen. Gör iså fall ett tillägg eller avdrag.

Avslutad elev
Här kommer alla elever upp där skolan har avslutat eleven hos sig. 
Gå igenom när eleven blev avslutad, innan eller efter mätdatum för att se om ni eventuellt behöver göra ett återtag.
Om återtag behövs göras ska detta ske på enhetsnivå då eleven är avslutad och ni kan därför inte få upp eleven. Glöm inte registrera MINUS vid summan.

Fellista per kommun - UEDB
OBS! Folkbokföringsuppgifter saknas
Eleven har ingen folkbokföring. Alla uppgifter från folkbokföringen kommer från Skatteverket. För att eleven ska generera ersättning behöver elevens vistelsekommun meddela UEDB support att de betalar. Om eleven flyttar från kommunen behöver vistelsekommunen meddela UEDB support detta, annars fortsätter utbetalningen av ersättning.
OBS! Dubbel elev! Skolid: XXXXXXX studieväg: XXXX
Eleven är registrerad på flera skolor samtidigt.
Den avlämnande skolan ska sätta ett avbrottsdatum dagen innan startdatumet på den nya placeringen.
Om avbrottsdatumet är samma eller senare än startdatumet för den nya placeringen kommer eleven fortfarande att vara dubbelplacerad.
Viktigt: Vid mättillfället får ingen av skolorna ersättning om eleven är dubbelplacerad.
OBS! Betalas ej: exempel Elev behörig, IMYNB betalas ej, Ansökan år 4
I UEDB skapas ersättning automatiskt om eleven har en placering. Kommunen kan dock sätta en spärr ”Betalar ej” om placeringen ska ligga kvar i UEDB men inga pengar ska betalas ut.
Kommunen väljer då ”Betalar ej” under Tillägg på elev 
OBS! Personen är utvandrad
Uppgift om utvandrad kommer från Skatteverket och det går inte att ändra på. Elev bör kontakta Skatteverket och meddela att hen bor här och ska folkbokföra sig.
OBS! Varning! Eleven saknar aviseringsdatum
Gäller elever med tillfälligt personnummer (TF-nummer). Avsaknad av aviseringsdatum innebär att eleven saknar folkbokföringskommun enligt Skatteverket.
Om vistelsekommunen (hemkommunen) vill betala skolpeng för eleven ska de meddela UEDB eleven hamnar då på utbetalningslistan 
Elev som saknar aviseringsdatum= ej folkbokförd. Ingen ersättning om elev saknar aviseringsdatum UEDB lägger in, efter att vistelsekommun har meddelat att de betalar, Ett aviseringsdatum som är: 1900-01-01
OBS! Bank- och plusgiro saknas
Detta gäller ofta kommuner utanför Storsthlms upptagningsområde. Dessa kommuner vill vanligtvis inte ange bank- eller plusgiro.
Om BG eller PG anges och kommunen har belopp registrerade som huvudman, kommer dessa med i folkbokföringskommunens utbetalning via UEDB.
Dessa kommuner föredrar oftast fakturering – kontrollera med kommunen hur de vill ha betalningen

Elever på svenska skolan
För elever i Svenska Utlandsskolor hanterar folkbokföringskommunen elevens inskrivning och utskrivning i UEDB. Det är viktigt att utskrivningen görs när utlandsstudierna avslutas, annars riskerar eleven att bli dubbelplacerad när hen återvänder till Sverige och söker till en gymnasieskola.
Om eleven har avslutat sin placering måste folkbokföringskommunen registrera ett avbrottsdatum som är tidigare än startdatumet för den nya placeringen.
 Bra att sätta 30 juni som avslut på dessa elever om de går ett läsår

Elever från er kommun som går på en kommunal gymnasieskola utanför Storstockholm
De eleverna måste hemkommunen hantera i UEDB. Både inskrivning samt avsluta. De kommunala skolorna ute i landet har inte tillgång till UEDB. De har endast friskolorna. 
Skyddade
Hur ska de registreras
Man kan registrera elever med sekretess på två sätt men nr 1 är att föredra då det kopplar ihop personnumret med Skatteverket. Vissa kommuner kan inte hantera elevens riktiga personnummer i sina system så en dialog mellan skola och hemkommun måste först ske innan registrering. 
Om underlag ska skapas måste man skriva in eleven med riktigt personnummer. Navet (Skatteverket) uppdaterar systemet varje natt och då uppdateras eleven med folkbokfört län och kommun men utan namn och adress. I UEDB skapas ersättning för eleven om eleven går ett nationellt program. Det är enbart skolhuvudmannen som ser personnumret i UEDB. Kommun där eleven är folkbokförd ser inte placeringen. Går eleven en studieväg där det är ett avtalspris måste skolhuvudmannen kontakta folkbokföringskommunen och be dem skriva in ett tillägg på enhet för att få ersättning för eleven. På underlagsrapporter som huvudman/kommun får kommer beloppet att vara med utan personnummer enbart studieväg, årskurs och belopp visas. 
Elev registreras men ett fiktivt personnummer (TF-nr) samt skriva in ett fiktivt för- och efternamn. Hemkommun måste meddela oss på UEDB att de betalar för elev. Vi lägger då in markering på att hemkommun betalar. och hemkommun kan då se eleven med för- och efternamn som ni har registrerat in i systemet. Både skola och hemkommun måste ha koll på ifall elev flyttar till en annan kommun då den kopplingen till Skatteverket inte finns för TF-elever.
Hemkommunen kan inte skriva in en sekretessmarkerad elev som går på kommunal skola utanför vårt samverkansområde. Om så önskas kan UEDB support skriva in elev på skolan. Det går dock enbart om eleven är folkbokförd.

[bookmark: _Toc128465180] Tillägg och avdrag
Tillägg och avdrag vem lägger in det skolkommun eller hemkommun? 
Det är den kommun där eleven är folkbokförd som kan göra tillägg och avdrag på eleven oavsett vilken skola eleven går i. I UEDB kan kommunen se sina tillägg och även andras tillägg/avdrag. Fristående ser också tillägg/avdrag i UEDB Elever placerad hos annan huvudman hittar man under menypunkten Elevöversikt. 
En rekommendation är att alltid lägga ett tillägg/avdrag från första till sista dagen i månaden så att tillägget kommer med vid skarp körning. 
OBS! Extra viktigt i Juni. Ex mätdatum för juni är 1 juni, tillägg måste vara aktuella per 1 juni, inte senare ex 10 juni då kommer de inte med.
Vid avdrag mot friskola ska beloppet läggas in exklusive moms. Detta då UEDB automatiskt lägger på 6% moms vid beräkningen.

Elev flyttar till annan kommun hur hanteras ev. tillägg/avdra
Om eleven byter folkbokföringskommun så sätts stoppdatum till dagen före folkbokföringsdatum med automatik. D.v.s. flyttar eleven den 5 december sätts stoppdatum till 4 december. Nya kommunen kan se tidigare tillägg som eleven har haft.

Elev byter skola hur hanteras ev. tillägg/avdrag då?
Tillägget följer med om eleven enbart byter skola (inte folkbokföring), i dessa fall får hemkommunen en varning på fellistan om detta.
Tilläggsbeloppet är personliga och följer personen om en person byter skola.

Viktiga datum
På vår hemsida, under ”Viktiga datum”, kan ni bland annat se när våra körningar görs och när utbetalningar är planerade. Där uppdateras också nya datum löpande.
https://www.storsthlm.se/uedb/viktiga-datum-uedb/ 
Prislistor, Handböcker samt kontaktlistor för IKE och KAA
Allt detta hittar ni på vår hemsida: https://www.storsthlm.se/uedb 
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