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1 BEHORIGHET OCH SUPPORT
1.1  UPPLAGG AV HUVUDMAN/SKOLENHETER

Fristdende Huvudman i och utanfor lanet med elever fran Stockholms ldn, Habo och Gnesta
Kommuner skickar uppgifter till Storsthlms UEDB-support for uppliagg av ny Huvudman/nya
Skolenheter och skapande av kontouppgifter.

Uppgifter som Storsthlms UEDB-support behéver ar:

* Namn pad Huvudman (Namn, Org. Nummer, adress).

» Vilken Skolenhet det giller (Namn, Skolenhetskod, Lin/Kommun, Besoksadress).
» Vilka Studievagar Huvudman/Skolenhet har.

» Ny anvindare se punkt 1.3 nedan vad vi behéver for att skapa konto

1.2 ROLLERIUEDB

Kommuner ilinet, Hibo och Gnesta Kommun:

Administrator — har ritt att redigera hela den kommunala Huvudmannens uppgifter i
UEDB, se alla elever som ar inlagda pd Huvudmannen, se alla rapporter samt schemalidgga
integration fran eget Elevregister. Administratorer har dven ritt att 14gga till och ta bort
kontering och tilldgg/avdrag pa Skolenhet och person. Hogsta nivin av behorighet pa
kommunal niva.

Ekonom — har ritt att redigera hela den kommunala Huvudmannen, se alla elever som &r
inlagda p4 Huvudmannen, se alla rapporter samt har ratt att ligga till och ta bort kontering
och tillagg/avdrag pa Skolenhet och person.

Skolenhet — har ritt att se elever och rapporter som ror den aktuella kommunala
Skolenheten.

Titt-/Lasbehorighet Huvudman — har ritt att titta men inte att redigera i UEDB. Ser
elevplaceringar och rapporter for Huvudman.

Titt-/Lisbehorighet Skolenhet — har ritt att titta men inte att redigera i UEDB. Ser
elevplaceringar och rapporter fér Skolenheten.

Kommunernas Aktivitetsansvar (KAA) — har ritt att i UEDB hantera (bland annat
rapportera och registrera) personer som omfattas av KAA.

Analys — har ritt att se de elever som ar folkbokférda i Kommunen och elever som gér pa den
kommunala Skolenheten.

Regional statistik — har ritt att se hela lanets elevunderlag (avidentifierade uppgifter).

Fristiende Huvudmiin med integration:

Administrator Se alla elever som ér inlagda pA Huvudmannen, se alla rapporter samt
schemaligga integration fran eget Elevregister.

Skolenhet — har ritt att se elever och rapporter som ror den aktuella kommunala
Skolenheten.

Titt-/Lasbehorighet Huvudman — har ritt att titta i UEDB. Ser elevplaceringar och
rapporter for Huvudman.

Titt-/Lasbehorighet Skolenhet — har ritt att titta i UEDB. Ser elevplaceringar och
rapporter for Skolenheten.



Fristiende Huvudméin utan integration:

Administrator — har ritt att redigera hela den enskilda Huvudmannen, se alla eleverna som
hor till Huvudmannen, se alla rapporter samt hantera elever manuellt i UEDB.

Enhetsadminstrator — har ritt att se elever och rapporter som ror en enskild Skolenhet
samt hantera dessa elever med manuell hantering i UEDB.

Titt-/Lisbehorighet — har ritt att titta men inte att redigera i UEDB. Finns bade hos
Administrator Huvudman eller Administratér Skolenhet.

Kommuner utanfor linet:

Titt-/Lasbehorighet — har ritt att titta/ldsa men inte att redigera i UEDB. Kan dven se
underlagsrapporter med eleverna som hor till Huvudmannen.

1.3 BEHORIGHET TILL UEDB

Kommuner och Huvudmaén rapporterar in 6nskemal till Storsthlms UEDB-support om konto
till nya anvindare med namn, personnummer, e-postadress och vilken behorighet som 6nskas.
Det gér bra att skicka 6nskemal om nytt konto via mailfunktionen i UEDB. Mer information
finns i handboken f6r Administrator.

UEDB-support kopplar darefter Anvindare och skickar information nér det ar klart och
anviandaren loggar in med sitt bank-id.

1.4 SUPPORT

Kommunerna i linet

Support ges bade av Storsthlm (uedb-support@storsthlm.se) och direkt av Leverantoren
genom UEDB.

Nar det giller fragor kring regelverk, hantering av Studievigar, kontoadministration osv.
hénvisas fragorna till Storsthlms UEDB-support, uedb-support@storsthlm.se

Kommunen vander sig till Leverantorens support gillande exempelvis de elevintegrationer
som kommunerna har fran sina ordinarie elevsystem.

Kommunerna skapar egna inloggningar pa Leverantérens kundcenter. Alla drenden hanteras
darifran.

Skicka meddelande till UEDB-support via UEDB

Om du har kénsliga uppgifter som du inte vill mejla till UEDB-support kan du i stéllet vilja att
skicka meddelande via UEDB

e G4 till mappen Min sida — Meddelande

e Klicka pa Skapa nytt meddelande. skriv ditt meddelande

e Klicka ur bocken Skicka dven som e-post for att meddelandet enbart ska synas inloggad i
UEDB for UEDB-support.

o Klicka pa Ldgg till person

o I filter soker ni fram personer som arbetar pd UEDB-support genom att skriva UEDB i
faltet Primdr e-post och Kklickar pa Verkstill

e Rader med personer som arbetar med UEDB kommer upp men du viljer endast de som
arbetar med supporten (Jenny och Louise)

e Bockai till vanster pa raden/raderna och klicka pa Valj

e Vilj knappen Skicka

e En foljdfraga kommer d4 "Féljande meddelande kommer att skickas, vill du fortsitta”
Klicka pd OK
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Nir du skickat i vag ditt meddelande till supporten maste du darefter skicka ett mejl till UEDB-
support om att du skickat meddelande via UEDB. UEDB-support fir annars ingen indikation pa
att det finns ett meddelande att ta del av.

Fristdende Huvudmiin med integration:

Storsthlms support uedb-support@storsthlm.se kontaktas for fragor kring regelverk,
hantering av Studievagar, kontoadministration osv.

Fristdende Huvudmén med integration vinder sig till Leverantorens support gillande de
elevintegrationer som de Fristdende Huvudménnen med integration har fran sina ordinarie
elevsystem.

Fristiende Huvudmiin utan integration:

Storsthlms support uedb-support@storsthlm.se kontaktas for alla supportfragor.

2  VILKET PRIS GALLER?

Aktuell lansprislista (Prislistan) finns upplagd pa Storsthlms-hemsida, www.storsthlm.se.

Om en Huvudman erhallit ett av Skolverket eller Skolinspektionen beslutat pris gillande
sarskild Studievag sa giller det priset. Priset ldggs in av Storsthlm. Priset kan vara olika for
olika arskurser med samma Studievig hos en Huvudman (beroende pa beslut hos Skolverket).

Prislistan:

Prislistan géller vid mottagande av elever fréan alla Hemkommuner inom Storsthlms
samverkansomrade samt vid utbetalningar sdsom fran Hemkommun till alla fristdende
Skolenheter i landet.

Vid andrahandsmottagande av elever fran Hemkommuner utanfér Storsthlms
samverkansomréade giller ldgsta pris av Hemkommunens pris eller Prislistan.

Vid forstahandsmottagande av elever fran Hemkommuner utanfor samverkansomradet galler
Prislistan.

Giller alla Kommuner:

Gdllande utbetalning till FristGende Huvudman: Om program och inriktning inte erbjuds
inom samverkansomradet géller riksprislistan for detta program och denna inriktning.

Gidllande utbetalning till kommunal/ Region Stockholims Skolenhet: Om program och
inriktning inte erbjuds inom samverkansomradet géller anordnarens pris for detta program
och denna inriktning.

2.1 PROGRAMPRISER SOM LAGGS IN AV SYSTEMANSVARIG
STORSTHLM

= Prislistan.
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»  Priser beslutade av Skolinspektionen och Skolverket.
» Kommunernas Avtalade priser inom introduktionsprogrammen och IB.
»  Strukturtillagget (utbetalas i februari och oktober).

2.2 PRISER SOM LAGGS IN AV RESPEKTIVE HEMKOMMUN

»  Avtalspriser for elever inom introduktionsprogrammen och IB International
Baccalaureate (IB) for fristdende Skolenheter.

» Tillaggsbelopp for elever i anpassad skola.

» Tillaggsbelopp for elever med sarskilda behov.

» Tillaggsbelopp for modersmélsundervisning.

» Tillaggsbelopp for nationella idrottsutbildningar NIU (enbart mellanskillnaden mellan lag
och individuell NIU).

» Tillaggsbelopp for SL-kort for de kommuner som hanterar SL-kort manuellt i systemet.

»  Priser for folkbokforda elever som studerar i kommunal Skolenhet i Skolkommun utanfor
ladnet dar Skolkommunen godtar betalning via UEDB. Annars hanteras dessa via faktura.

2.3 BETALNING FOR ELEVER FOLKBOKFORDA I ANDRA LAN

Eftersom Hemkommuner i andra ldn inte gor automatiska betalningar till Skolkommuner
inom samverkansomradet, méste fakturor dven fortsiattningsvis skickas som tidigare.
Underlaget till fakturorna framgér av intaktsinformationen till Skolkommunen.

2.4 INTERN FORDELNING AV PROGRAMPENG

UEDB skapar dven underlag for elever i egna kommunala Skolenheter fran Prislistan.
Fordelning inom Hemkommunen mellan egna kommunala Skolenheter beslutas av respektive
Kommun.

Intern resursférdelning och kontering av programpeng ar mojligt att fi med for Kommuner
som &r intresserad av intern resursférdelning, kontakta Storsthims UEDB-support for mer
information.

2.5 KONTERING AV EXTERNA UTBETALNINGAR FOR ANVANDARE
AV EKONOMIINTEGRATION

Konteringsanvisningarna géller endast Kommuner som ska gora utbetalningar via fil till
kommunens ekonomisystem.

Kostnadskontering (debet) anges av Hemkommunen och endast kontering till Skolenheter
utanfor den egna kommunens Skolenheter. Giller elever som &r folkbokférda i den egna
Kommunen.

Las mer om hur kontering gors i "Handbok fo6r Ekonom Kommun ” som finns pa

www.Storsthlm.se/uedb.

2.6 AVTALADE PRISER INOM INTRODUKTIONSPROGRAMMEN

Hemkommun och kommunal Huvudman/Skolenhet ska ha kommit 6verens om pris infor
beslut om mottagande av elev. Priset ldggs in av UEDB-support per Hemkommun efter
Hemkommunens prislista.

Hemkommun och Fristdende Huvudman/Skolenhet ska ha kommit 6verens om pris infor
beslut om mottagande av elev. Priset 1aggs in som avtalspris av Hemkommunen. Giller dock
inte programinriktat individuellt val/programinriktat val dér priset bygger pa programpeng
exklusive avdrag for strukturtilligget (se storsthlms prislista) tillsammans med av Skolverket
faststillt tillagg.
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2.7 MATDAGAR OCH UTBETALNINGAR

Maitdag dr den 10:e varje mdnad med undantag av nadgra manader, enligt nedan.

I juni sker mitning den 1 juni och dé skapas dven preliminért underlag for juli och augusti.
Utbetalning/aterbetalning av avriakning for juli och augusti sker vid kérningen i september.

Undantag ar ocksa september dd mitdatum &r den 15 september. Elever placerade 31 aug och
tidigare genererar ersattning for juli och aug och elever placerade fran 1 sep genererar
ersattning fran september

Fristdende Huvudmaén ska erhalla betalning fran Hemkommuner senast den 22 i respektive
ménad eller sista vardag fore den 22 med undantag av juni och december dé sarskild anvisning
kommer frén Systemansvarig.

2.8 FORSKOTTSBETALNING FOR JULI OCH AUG

Ett underlag for juli och aug skapas pé junikérningen och ett hogre belopp betalas ut som ett
forskott for juli och aug baserat pd AK1 och AK2 eleverna i juni manad. Upprikningsfaktor ar
1,5. Upprakningsfaktorn berdknas under varterminen pa summan av folkbokfoérda eleveri ar 1
och 2 + antal sokande i Ar 1 till hosten. Dividerat med antal folkbokforda just nu i Ar 1 och 2.

Den 15 september sker en avrdkning mot elevunderlaget och utbetalning/aterbetalning for juli
och augusti skapas for elever placerade hos Huvudman. Elever placerade den 31 aug och
tidigare genererar ersattning for juli och aug och elever placerade frin 1 sep genererar
ersittning frn september.

2.9 DUBBLA ELEVPLACERINGAR
Dubbelplacerade elever vid mitdatum innebar att ingen av Huvudménnen far peng for eleven.

Ett mail skapas vid dubbelplacering till bigge Huvudmannen med information om dubbel
registrering. Den avlimnande Skolenheten bor avsluta eleven med dagen innan startdatum pa
den nya placeringen.

2.10 HANTERING RETROAKTIVA BELOPP

Felaktigt utbetalade belopp justeras genom att Hemkommunen manuellt hanterar avvikelsen
som ett enhetsbelopp med stoppdatum.

OBS! Engangskorrigeringar bor inte ske i juni manad da det automatiskt paverkar de
prelimindra utbetalningarna for juli och augusti.

2.11 KOMMUNER UTAN EGEN GYMNASIESKOLA

Ersittningen till kommunala Skolenheter inom lédnet baseras pa lansprislistan. For Kommuner
utanfor lanet géller Skolkommunens pris.

Ersittningen till Fristdiende Huvudmaén inom och utom lénet baseras pa lansprislistan. I annat
fall baseras erséttningen pé riksprislistan.

2.12 ELEVER SOM AR AKTUELLA FOR AK4

Skolenheter som onskar avtala om ett fjarde ar for elev i gymnasieskolan maste komma
6verens med Hemkommunen om ersattningsniva.

Registrering i UEDB av elev som gar ett fjirde ar skrivs in med Arskurs 4 for att regionalt
kunna f6lja upp dessa elever i analysmodulen.

Kontakta UEDB-support for uppligg av AR 4 i UEDB.



AK4 elever genererar inget underlag utan Ar avtalspris som Hemkommunen registrerar i
UEDB.

2.13 UTBETALNINGSUNDERLAG (RAPPORTER)

» Intdktsinformation for mottagande Huvudman PDF.

»  Utbetalningsunderlag for betalande Hemkommun PDF.

» Fellista PDF.

»  Bokforingsunderlag PDF.

» Krediteringsunderlag PDF.

» Fakturaunderlag for Hemkommuner utanfér samverkan PDF.

» Intdktsinformation for mottagande Fristiende Huvudman finns ocksa varje manad i CSV-
format (Excel).

= Rapporter for de kommuner som har intern resursfordelning skapas ocksa varje ménad

2.14 ATTEST

Attest sker i Hemkommunen pa utbetalningsunderlag som kommer fran UEDB.

2.15 REFERENSER

Referens ar Huvudmannens mottagare av ersittning och anvands for meddelande pé
inbetalningen till Huvudmannens bankgiro eller plusgiro. Referens kan anges for Huvudman
eller Skolenhet. Finns referens pa Skolenheten anvinds den i forsta hand, annars anviands
referensen p4 Huvudmannen.

2.16 MOMSKOMPENSATION — ALLMANT

Momskompensationen utgar till Fristiende Huvudméan med 6 procent pa programpengen
efter avdrag for administrativ kostnad, ”3,75 kr”. Skilet ar att de Fristiende Huvudménnen
inte kan &terfd merviardeskatt pa kopta varor eller tjinster som schablonmaissigt uppskattats
till 30 procent av omsittningen. Momskompensation utgér pa alla belopp med
undantag av SL-kort.

2.17 ADMINISTRATIVT AVDRAG 3,75 KR”
Beridkningsgrund och avgift ar 45 kronor per folkbokford 17-, 18- och 19-aring och ar arlig.

Antalet beridknas enligt uppgifter fran SCB pa antal folkbokférda 16-, 17-, och 18-aringar per
den 31 dec.

Storsthlm fakturerar kommunerna en gang per ar (i mars).

1 UEDB, gors ett avdrag som bendmns administrativ avgift, pa 3,75 kronor per manad per
person i utbetalningsunderlaget till Skolkommunerna och de Fristdiende Huvudmannen.

2.18 TILLAGGSBELOPP OCH AVDRAG
Det finns tva typer av tillaggsbelopp och avdrag riktat till elev och riktat till Skolenhet.

2.19 STRUKTURTILLAGG

Strukturtillagget utgar fran alla elevers meritviarden for elev vid antagning till gymnasieskolans
nationella program. Meritviardet som har inhdmtats utgor grund for berdkning dven for elever
1 arskurs 2 och 3.

Strukturtillagget berdknas i UEDB en gang per ar (i oktober) per elev och program, men
betalas ut frain Hemkommunerna till Skolenheterna utan specifikation om vilka elever det



avser. De totala beloppen specificeras endast per Skolenhet, drskurs och per nationellt
program.

2.20 PRINCIP FOR TILLAGGSBELOPP OCH AVDRAG

Principen for tilliggsbelopp och avdrag i UEDB ir att tilligget/avdraget ar ett belopp som
laggs pa programpriset/avtalspriset.

Momskompensation tillkommer dven for tilliggsbelopp med undantag for SL-kort.

2.21 BESLUT OCH REGISTRERING

Folkbokforingskommunen beslutar om beloppets storlek samt registrerar beslutat belopp i
UEDB.

2.22 INDIVIDUELLA TILLAGG/AVDRAG

Se foljande avsnitt 3.23 — 3.32.

2.23 ANPASSADE GYMNASIESKOLAN

Grundprincipen for programpeng inom den anpassade gymnasieskolan dr grundbelopp och
tillaggsbelopp d.v.s. samma princip som for gymnasieskolan. Det betyder t.ex. att programpris
for anpassad gymnasieskola behover laggas in efter samma princip.

Storsthlm rekommenderar f6ljande: om Hemkommunen registrerat tilliggsbelopp for elever
pa anpassad gymnasieskola bor beloppet delas upp i ett grundbelopp och resterande del som
tillaggsbelopp. Skilet ar att mojliggdra uppfoljning och analys av kostnaderna pa den
anpassade gymnasieskolan

2.24 EXTRAORDINARA STODATGARDER

Tillaggsbelopp for omfattande stodbehov hos enskilda elever. Enligt lagstiftningen ska
tillaggsbelopp avse extraordinira stodatgarder, som inte har koppling till den vanliga
undervisningen, t ex tekniska hjdlpmedel, assistenthjalp och anpassning av lokal.

Tillaggsbelopp for extraordinira &tgarder har i vissa fall lagts samman med grundbeloppet och
fatt en egen studievig (t ex vid autismspektrumtillstdnd). Principen om grundbelopp och
tillaggsbelopp géller dven har.

OBS! Nir extraordinira stodatgarder beslutas for begriansad tid behover stoppdatum for
tillaggsbelopp registreras i UEDB.

2.25 STUDIESTODSVARIANT (PRISVARIANT)

Forutom den officiella Studievigen ar det mojligt for Huvudman att i UEDB légga till, d.v.s.
manuellt registrera en studieviagsvariant kopplat till en enskild elevs Studievig. Informationen
om studievigsvarianten ska framga som information om eleven i UEDB samt pa
utbetalningsunderlaget for att Hemkommunen ska kunna registrera tillaggsbelopp. For
Huvudman med en integration finns mojlighet att skicka med informationen i integrationen.
En bestillning behover da goras, kontakta Storsthlms UEDB-support fér mer information.

2.26 MODERSMAL

Reglering av samverkan kring ersittning for modersmal regleras inte via Samverkansavtalet i
Storsthlms samverkansomrade och den gemensamma programpengen.

Ersattning for modersmal beskrivs i samverkanséverenskommelse avseende tillaggsbelopp.



Ersattningen for modersmal hanteras av kommunerna i UEDB. Priset for modersmal finns i
Prislistan.

2.27 NATIONELL IDROTTSUTBILDNING (NIU)
Kan bedrivas individuellt eller som lagidrott.

Skolan lagger upp eleven som har NIU pé korrekt Studievag (faststdlld av Skolverket) som
genererar en hogre peng i UEDB som hanterar tillagget for NIU-lag. Hemkommunen for in
mellanskillnaden for elever som laser NIU-individuell (skolan beh6ver informera
folkbokforingskommunen vilka elever som har NIU individuellt). Priset for NIU i ldnet finns i
aktuell lansprislista.

2.28 TILLAGGSBELOPP VID ANDRAD FOLKBOKFORING

Tilldggsbeloppen i UEDB nollstélls nar eleven byter Hemkommun. Den nya Hemkommunen
har mojlighet att se tidigare tilliggsbelopp i UEDB. Den nya Hemkommunen beslutar om
fortsatt tillaggsbelopp.

2.29 TILLAGGSBELOPP NAR ELEV BYTER SKOLA (EJ
FOLKBOKFORINGSBYTE)

Registrerade tilldggsbelopp finns kvar nér elev byter Skolenhet. Hemkommunen far
information om forandringen i rapporten. I vissa fall kan tillaggsbeloppet behova justeras.

2.30 ELEV/ENHETSTILLAGG/AVDRAG

Kan laggas in under laséret under elev eller pa Skolenhet men under sommarmanaderna
hanteras det lite annorlunda mot 6vriga aret (se handbok fér admin/ekonom kommunal for
mer beskrivning). Om totalbeloppet till en Huvudman ar ett minusbelopp kommer det upp pa
en kreditrapport som skapas vid korning.

2.31 SL-KORT

Alternativ A; Skolenheten skickar uppgift till Hemkommunen om elever som ar beréttigade till
SL-kort utifran respektive Hemkommuns regelverk (undantag nar Kommun tillampar
alternativ B enligt nedan). Hemkommunen for in det sammanlagda pristilligget terminsvis pa
berord Skolenhet. OBS! Endast en betalning per termin.

Alternativ B; Om Kommunen delar ut SL-kort direkt till berérda elever, behovs ingen atgard i
UEDB.

Underlag till vilka elever som &r beréttigade till SL-kort baseras pa uppgifter i UEDB om
elevens folkbokforingsadress, avstdnd till Skolenheten och med hénsyn till respektive
Hemkommuns regelverk.

Nir SL-kort ska administreras genom UEDB sé dr det med ersittning frain Hemkommunen till
den kommunala Huvudmannen eller Fristiende Huvudmannen som har képt SL-kortet till
elev som gar pa Skolenheten.

Inkop av SL-kort av Hemkommun, dvs kommunal Huvudman, gérs med momsavdrag.
Inkop av SL-kort av Fristiende Huvudman kan inte goras med momsavdrag.

Respektive Skolenhet/Huvudman ska ersittas for sina faktiska kostnader de har i samband
med inforskaffandet av SL-korten.

Nir Hemkommun utbetalar ersattning for SL-kort till annan kommunal Huvudman sa ska det
vara exklusive moms.

Nir det handlar om ersattning till Fristdiende Huvudman sa ska det vara inklusive moms.
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2.32 KORRIGERING AV TIDIGARE UTBETALNING
Enhetstilligg/avdrag kan ocksd anviandas for att korrigera felaktiga belopp.

OBS! Korrigeringar ar som regel av engangskaraktar och behover ha start- och stoppdatum
samma ménad. Annars upprepas korrigeringen f6ljande ménader.

Undantag ar aterbetalningsbelopp enligt 6verenskommelse.

3 VEM REGISTRERAR ELEVEN?

Uppgifter om elever som studerar i kommunal Skolenhet inom linet integreras fran
respektive Skolkommuns Elevregister till UEDB eller for vissa Skolkommuner registrering
direkt i UEDB.

Uppgifter om elever som studerar hos Fristiende Huvudman inom eller utom linet
registreras av den Fristdende Huvudmannen antingen direkt i UEDB eller via en integration
frdn Huvudmannens Elevregister.

Uppgifter angadende nya elever i drskurs 1 som antagits via ggmnasieantagningen i Storsthlm
importeras av Storsthlm i augusti genom en integration fran antagningen i UEDB for de
Huvudmin i linet som registrerar direkt i UEDB. Ovrig tid pa Aret registreras eleverna in av
Huvudmannen.

Uppgifter om elever som studerar i kommunala Skolenheter utanfor regionen
registreras av Hemkommunen.

Uppgifter om elever som studerar utomlands pa Svenska skolan registreras av
Hemkommunen. Ovriga som studerar utomlands hanteras i kommunernas aktivitetsansvar
(KAA), se mer om KAA i avsnitt 5 nedan.

Uppgifter om elever folkbokforda utanfor liéinet som studerar inom ldnet hos
kommunal eller Fristdiende Huvudman registreras av Huvudman.

3.1 KODER FOR ELEVER SOM INTE AR FOLKBOKFORDA I SVERIGE

Dessa koder finns med i publikationen "Handbok for gymnasieantagning " fran SKL (Sveriges
Kommuner och Landsting) och kan anvindas for huvudméan med integration till UEDB:

* 0001 Asylsokande.

* 0002 EU-medborgare.

* 0003 Nordiska medborgare.

* 0004 Utbytesstudenter.

= 0005 Utlandssvenskar.

= 0006 Ovriga utliindska medborgare.

* 0007 Diplomat (tillagt efter 6nskemal i lanet).

Elever “folkbokforda” pa dessa koder kommer med pé rapporten som heter "Fakt.underlag
Kommun utom storsthlm" under importerade rapporter i UEDB.

Registreras eleverna pa dessa koder kan inte Hemkommunen skriva in négot
utbetalningsbelopp pé eleven.
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4 KOMMUNERNAS AKTIVITETSANSVAR (KAA)

Kommunerna har enligt skollagen ett aktivitetsansvar for ungdomar i Hemkommunen som
inte gér i gymnasieskolan eller anpassad gymnasieskola och som inte fyllt 20 ar.

KAA-ansvarig i Hemkommunen hanterar registrering av personer mellan 16-20 &r som ar
folkbokforda i Hemkommunen och som inte gér i gymnasieskolan i KAA-modulen i UEDB. De
ska dokumentera sina insatser i UEDB och 2 génger per ar skapa en fil for inlasning hos SCB
med personer i KAA och kommunens insats for personen.

5 HANTERING AV PERSONER MED
SEKRETESSMARKERING

For Huvudman med Elevregister som integreras mot UEDB anvinds tre olika metoder att
hantera elev med sekretessmarkering. Den metod som anviands péverkar hur integrationen
mot UEDB hanterar eleverna. For Huvudmaéan som skriver in eleven direkt i UEDB
rekommenderas metod 1 nedan.

De tre metoderna ar:

1. I Huvudmannens Elevregister anvinds personens korrekta personnummer och eleven
registreras pé ratt Skolenhet. (Storsthlms rekommendation).

2. I Elevregistret anviands ett fejkat personnummer, ofta kallat TF-nummer som ar kopplat
till ett fejkat namn, och eleven registreras pa riatt Skolenhet.

3. Eleven placeras inte pa ratt Skolenhet utan placeras pa en fiktiv Skolenhet i Elevregistret
med korrekta personnummer vilka endast ett fatal personer i Hemkommunen har
behorighet att se.

* Med metod 1 kommer eleven in i UEDB med sitt riktiga personnummer men fran
Skatteverket med sekretessmarkering utan namn och adressuppgifter.

= Metod 2 genererar ingen uppdatering fran skatteverket och inget underlag for peng.

= Metod 3 kommer eleven inte in i UEDB och inget underlag kan skapas for eleven.

5.1 ELEVENS KORREKTA PERSONNUMMER ANVANDS (METOD 1)

REKOMMENDERAS
» Skatteverket levererar automatiskt uppgift om sekretessmarkering pa personen till
Extens IKE/UEDB.
» Information om personnummer och sekretessmarkering pa personen fors Gver till
UEDB.
* Personen som har sekretessmarkering skrivs in alternativt integreras in som elev i
UEDB.

*» Endast Huvudmannen som har personen inskriven som elev ser uppgifter om eleven
direkt i UEDB. Hemkommunen kan darfor inte ldgga personliga tilligg (enbart tilligg pa
Skolenhetsniva kan ldggas men da utan nagra uppgifter om personen).

» Personer med sekretessmarkering tas inte med i UEDB:s funktioner (manuell kontroll pa
Skolenhet samt placeringskontroll via E-post) for kontroll av dubbel elev.

» Hemkommunen ser eleven pa rapporten "Utbetalning till huvudman”, men varken
personnummer eller namn visas. Om eleven blir placerad som dubbel elev ser endast
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Hemkommunen denna uppgift pa utbetalningsrapporten, inte de inblandade
Skolenheterna.

5.2 ELEVEN SKRIVS IN PA RATT ENHET MED FEJKAT
PERSONNUMMER (METOD 2) REKOMMENDERAS EJ

Ett fejkat personnummer anviands av Skolenheten for att skriva in eleven i UEDB
alternativt integrera eleven. Eleven har ingen sekretessmarkering utan behandlas som en
“vanlig” elev.

Eleven uppméirksammas pd Huvudmannens fellista da folkbokféringsuppgifter inte kan
hamtas fran Skatteverket och folkbokféringsuppgifter saknas. Detta medfor att ingen
programpeng kan genereras for eleven da UEDB inte vet vem som ir betalande
Hemkommun.

For att programpeng ska genereras kravs att Huvudmannen kontaktar betalande
Hemkommun. Hemkommunen bekriftar att de betalar programpeng genom att kontakta
uedb-support@Storsthlm.se.

OBS! UEDB-support kan direfter markera eleven med riatt kommunkod och
programpeng betalas ut. Byter eleven Hemkommun uppdateras inte eleven via
Skatteverket vilket innebar att fel Kommun kan komma att betala for eleven.

5.3 ELEVEN SKRIVS IN PA FEJKAD ENHET I KOMMUNENS
ELEVREGISTER (METOD 3).REKOMMENDERAS EJ

Skatteverket levererar automatiskt uppgift om sekretessmarkering pa personen till
UEDB.

Information om personnummer, sekretessmarkering samt Hemkommun pd personen
fors over till UEDB.

Hemkommunens fejkade Skolenhet integreras inte till UEDB, inga uppgifter om eleven
fors 6ver och ingen programpeng kan genereras av UEDB.

5.4 PERSONER MED SEKRETESSMARKERING FRAN
ANTAGNINGSSYSTEMET DIREKT TILL UEDB.

Gymnasieantagningens Antagningssystem anviander TF-nummer utan koppling till det riktiga
personnumret. Vid integration frin gymnasieantagningen vid hostterminsstart kommer
eleverna att foras 6ver till UEDB p& TF-numret.

Huvudmannen o6vergér helst till metod 1 ovan for sekretesshantering nar eleven forts over till
UEDB, vilket sker ungefir i mitten av augusti.

OBS! Viktigt att ratt personnummer skrivs in i UEDB for att Huvudman ska fa erséttning for
eleven.

6 ELEVER MED TF-NUMMER (ex asyl- eller diplomatbarn)
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Eleven har inget “riktigt” personnummer. Darfor anviands ett fejkat personnummer for att
skriva in eleven i UEDB alternativt integrera eleven.

Programpeng kan inte genereras.

Eleven hamnar pd Huvudmannens fellista.

For att programpeng ska genereras krivs att Huvudmannen kontaktar betalande
Kommun. Hemkommunen bekréftar att de betalar programpeng genom att kontakta
uedb-support@storsthlm.se.

UEDB-support kan direfter markera eleven med riatt kommunkod och programpeng
betalas ut. OBS! Byter eleven folkbokforingskommun uppdateras inte eleven via


mailto:uedb-support@ksl.se
mailto:uedb-support@storsthlm.se

Skatteverket (inga kontroller gér att gora) vilket innebér att fel Kommun kan komma att
betala for eleven.

»  Far eleven ett korrekt personnummer bor eleven med TF-nummer sokas fram av de som
registrerar i UEDB och eleven hanteras i fliken ”"Allmén Info” i UEDB. Andra till korrekt
personnummer s& uppdateras personnumret mot Skatteverket.

ANALYSVERKTYGET I UEDB
Kommunerna har behorighet till analysverktyget i UEDB.

REGIONAL STATISTIK

Kommunerna har behorighet till regional statistik. I regional statistik kan man via
avidentifierade uppgifter bl.a. folja elevplaceringar 6ver tid i ldnet. Sarskild behorighet kravs
och laggs upp av UEDB-support.
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