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Registrering av elever som gar i en kommunal skola utanfor

Stockholms lan och Hibo Kommun/Svenska utlandsskolor.
Alla folkbokforda i dldern 16-19 ar i kommunen (Skatteverket uppdaterar varje vardagnatt))
finns med i UEDB. De ar inlagda enl. nedan

- Elever i den egna kommunala skolan (kommunen sjalv)
- Elever i skolor hos andra huvudman (Fristdende och kommunal skola i lanet)

De elever som har en placering pa en kommunal skola (eller landsting/kommunférbund)
utanfor Stockholms lan och Habo ska registreras av elevens folkbokféringskommun direkt i
UEDB i den kommunen dar eleven har en placering. Innan de ar registrerade finns de med i
KAA (Kommunalt Aktivitets Ansvar). Aven elever placerade p& Svenska utlandsskolan
registreras av folkbokféringskommunen i UEDB

UEDB-support lagger upp behdrighet till den administratéren i kommunen som ska
registrera eleven pa en kommunal skola eller landsting/kommunférbund utanfor
lanet/Svenska utlandsskolan

UEDB-support behover fa information fran folkbokféringskommunen om:

- Kommun/landsting/kommunférbund utanfor lanet och skolans namn
- Studievag
- Administrator som ska registrera dessa elever i UEDB

Maila information till uedb-support@storsthim.se

Logga in i UEDB med bank-id
Ga till www.storsthim.se/uedb och darifran kommer du till inloggningssidan.

Saknar du behorighet till kommunen dar elev har en placering kontakta UEDB-support

For att registrera elever som gar i kommuner utanfor Stockholms lan vaxlar du roll under
meny.

| ex ar det Vasteras kommun som ar vald. Vaxla till annan kommun genom att klicka pa
raden under Meny

OBS! Ndr du loggat ut och loggar in nésta gdng sad dr du inloggad pG den kommun du sist
jobbade med. Tdiink pa att vixla kommun om du ska jobba med annan kommun


mailto:uedb-support@storsthlm.se
http://www.storsthlm.se/uedb

Menypunkter/mappar

Meny

€4

= Vasteras Stad Admin Utanfor Lanet:

| Organisation

4 ] Elever

. Elevéversikt
o Elevaversikt - klassvis

. Elevaversikt - studievagsvis
. Elevéversikt - placerad hos an

& Inskrivning
4 Andra placeringsstatus

. Serieinmata ny studievag

. Skapa tillagg/avdrag

_‘...Emdra gller ta bort tillaga/avdre
| Rapporter/statistik

| Kérningar

| Min sida
| Support

Det finns ett antal mappar i UEDB Klickar du pa dessa sa 6ppnar sig undermappar.

e Organisation.

®)
®)

e Flever.

o

o

Huvudmanoversikt (se nasta sida for mer information)

Enhetsoversikt har finns ett antal flikar bl.a.
= Studievagar -har finns de koder som ar upplagda pa skolan du valt
= Dubbla elever (se mer information langre fram i handboken)

Elevoversikt. Har gar det att sdka pa allman information om eleven, sdsom
namn, person-id, startdatum

Elevoversikt — studievagsvis. Har ser du eleven som du placerat och du ser
dven elever som andra kommuner i lanet placerat pa ex Vasteras stad
Inskrivning. Klicka har for att skriva in en ny elev

Andra placeringsstatus. Avsluta eller indra pa en redan placerad elev

Ovriga punkter anvinds inte for registrering av elever utanfor lanet. For att
skapa tilligg/avdrag pa aktuell elev gar du tillbaks i menyn till den kommun
som ska betala for eleven

e Rapporter/statistik.

o Importerade rapporter
e Korningar Anvands inte pa kommuner utanfor lanet
e Minsida
o Meddelanden
e Support
o Lankar till storsthim-hemsida dar det finns handbdcker och 6vrig information

och till support



Bank eller Plusgiro pa Huvudman

| Vvisteras stad

Meny « ) Huvudmandversikt 1%

£ Vésterss Stad Admin Utanfér Lanet | & Huwvudman

4 (] Orgenisaticn
i} Huvudmandversikt
4 Enheter
[ Elever
("] Rapporteristatistik Adress Stadshuset
721 87 VASTERAS

~ ! Vasteras stad

Huvudman  Visteras stad

[ Kaningar
[ Min sida Lénkemmun 1980 Visterds
(Z] Support

Huvudmaninformation Adresser || Kontskter || Verksamhetsar || Enheter dievig Mina Tilldgg/Avdrag || Andras Tilligg/Avdrag Prislista

Huvudman

Namn Visteras stad
Besirivning

‘Organisationsnummer  212000-2080
Regi Kommunal
Versamhetsar 20122013
Referens

Bankgiro

Flusgiro

Lén/Kommun 1980 Visteras

Extern data Nej

e Under huvudman i fliken huvudmanadversikt behéver Bankgiro eller Plusgiro vara
ifyllt om pengar till kommunen ska betalas. Tilldggsbelopp maste da registreras pa
eleven

e Arndgot av bank- eller plusgiro ifyllt ska du inte &ndra. Ndgon annan kommun i ldnet
har da fyllt i BG eller PG.

e Har du fatt uppgift om nytt Bank- eller Plusgiro fran kommunen meddela UEDB
support att du andrar. Supporten gar ut med information till andra kommuner i lanet
som har elever placerade i den kommunen.

e Ar bank- eller plusgiro inte ifyllt fyller du i det fér att betalning ska fungera. Klicka pa
knappen “Andra” och fyll i bank- eller plusgiro.

e Bankgiro och plusgiro ska anges med bindestreck. Felaktigt angivna gironummer
felloggas. Finns bade bankgiro och plusgiro angivet anvands bankgiro i forsta hand.
Saknas bade bankgiro och plusgiro felloggas detta.

e Kommun som meddelat att de inte vill ha betalning via UEDB far hanteras pa annat
satt och da ska inte PG/BG vara ifyllt.

Inget belopp skapas med automatik fran UEDB

pa elever som registreras pa kommunala skolor

utanfor lanet.




Inskrivning

e For att skriva in en ny elev pa den kommunala skolan dar eleven har en

gymnasieplacering klicka pa Elever — Inskrivning efter att du vaxlat roll till admin for

den kommunen.

» [_] Organisafion

@ Sok och valj person for ingkrivning. Om personen inte finns valj knappen "Ny".

4 = Elever
1} Elevoversikt
1} Elevoversikt - kiassvis SOK Person
i Elevoversikt - studievagsvis Filter
) Elevoversikt - placerad hos ani
| Inskrivning Filt

'3
.,‘-,Emdra placeringsstatus
) Seriginmata ny studievag
1 Skapa tillagg/avdrag

Efternamn

©/c/0/0®

¢} Andra eller ta bort fillaga/avdra Fdrnamn
- [ Repporter/statistik Person ID
+ [_] Komingar
» [ Min sida

e SOk reda pa personen under Filter och skriv in person-id och klicka pa Verkstall.
e Enrad med personuppgifter kommer da fram. Klicka pa raden med namnet.

Sida 1lav1 & 5| B
Sorteringsordning: [Efternamn ~ JFomamn =]
Person ID

15870915- QN [ ]

Efternamn =

~ | | Innehdller

Folkbokfiringskommun v | | Lika med

~ | | Innehdller
~ | | Innehdller

Fornamn

Tobias Kristoffer

e En ny sida visas da. Klicka pa NY inskrivning.

Inskrivning

Enhet Sven Eriksonsgymnasiet A

Person ID (aaaammdd-xxxx)

Fornamn
Emil Ivar Lowe

Studievigskod
TESAM w
Resekort

V]

[ Laser modersmal

Startdatum (aaaa-mm-dd) Lasar

K
@ Befintlig klass

=

) Ny klass

e Valj Studievagskod (saknar du studievagskod, kontakta UEDB-support)

e Vilj Startdatum

Folkbokid ringsko mimun
0183 Sundbyberg

Efternamn

Prisvariant
W

Arskurs

2021-01-01 |3 2020-2021 v
lass

<

9709192000

Folkbakforingskommun

0130 Stockholm

e Ladsar kommer upp nar startdatum fyllts i. Lédsaret har ett defaultvarde i ex 2020-07-
01-2021-06-30 for lasaret 2020/2021



e Arskurs. Obligatoriskt falt.

e Klicka pa spara eller Spara NY om det ar fler personer som ska laggas in.

e Avbrottsdatum satts till 30 juni pa arskurs 3 elever med automatik i systemet (géller
gymnasieskolan, inte gymnasiesarskolan dar avslut sker i AK4 med automatik). | alla
andra fall ska avbrottsdatum vara tomt for att klassuppflyttningen ska fungera. Det ar
endast om eleven gor ett avbrott i sina studier under ldsaret som man ska satta ett
avbrottsdatum manuellt.

e Faltet Klass anvands inte och ska inte fyllas i.

Inskrivning elev - avbryta inskrivningen vid dubbel elev

e Vid manuell inskrivning av elev da anvandaren skapar en ny placering pa en elev som
redan har en placering blir det ett varningsmeddelande om dubbelplaceringar da
anvandaren trycker spara efter registreringen.

4 Inskrivning *

@ Inskrivning @ Inskrivningar & Inskrivning

Inskrivning

Varning! har redan en ing. Vill du fortsatta?

(1o avon |

e Trycker anvandaren pa OK sparas elevplaceringen som da blir dubbel. Vid avbryt
skapas ingen elevplacering och anvandaren kommer tillbaka till urvals-dialogen. Har
ska du fortsatta for att det ska bli dubbel placering och information skickas ut till
avlimnande skola

Registrera tillagg pa eleven

Om ett belopp ska betalas ut till kommunen via UEDB ska du ldgga in ett tillaggsbelopp pa
eleven. For att kunna gora det kravs att man har behorighet till ekonom- eller adminrollen i
UEDB for sin egen kommun i lanet.

Handbok for hur man registrerar ett tillaggsbelopp finns pa storsthim hemsida i handboken
for Ekonom hos kommunal huvudman.

Inget belopp skapas med automatik fran UEDB

pa elever som registreras pa kommunala
skolor utanfor lanet.




Avsluta elev "Andra placeringsstatus”

Andra placeringsstatus

Fa -

®) Registrera elevavbrott

If--k\l J

./ Arskursbyte elev

™ &

' Andra avbrottsdatum elev

() Ta bort avbrottsdatum elev

For att registrera ett avbrottsdatum. G3 till elever — Andra placeringsstatus —
Registrera elevavbrott och tryck pa Nasta

Sok fram den elev eller de elever som du ska avsluta

Skriv in personnummer i filter om det ar enstaka elev.

Vid flera elever klicka pa verkstall direkt och markera de elever du vill avsluta med
markering till vanster framfor elevens namn

Aktiva elever
Enhet Person ID Eftemamn Fomamn Avbrottedatum
ForshagaAkademin L ] - Elina Sofie
FarshagaAkademin R _—— Gun Miksela Hanna
Farshagakademin ——— - Felix Ame

| ex ovan ar det tre elever som ska avslutas. Fyll i avbrottsdatum (AAAA-MM-DD) eller
klicka pa kalendern och valj datum.

Tryck sedan pa Verkstall

Darefter pa Spara

Avsluta aldrig elev genom att enbart avsluta studievagen. Elev som byter studievag
och ska finnas kvar pa enheten ska inte avbrottas utan dar byter man studievag. Se
avsnitt om studievag

Nar avbrottet sparas satts ett avbrottsdatum pa eleven. Nar det avbrottsdatumet

passeras kommer det datumet att séttas som slutdatum pa elevens studievag. Fram till
dess raknas eleven som aktiv.

Elever i Arskurs 3(Gymnasieskolan) har ett avslutsdatum som &r terminens sista
datum (ex 2021-06-30) ifyllt redan men det gar att andra enligt ovan.

| Verkstal |

Avbr



Ta bort ett felaktigt avbrottsdatum
Under Andra placeringsstatus finns flera menypunkter bl.a. Ta bort avbrottsdatum elev.
Under denna menypunkt kan man ta bort ett felaktigt satt avbrott under det aktuella lasaret.

Andra placeringsstatus

o -

\_/ Registrera elevavbrott

oy

() Arskursbyte elev

i

\_) Andra avbrottsdatum elev

'@' Ta bort avbrottsdatum elev

e Tryck pa Nasta i denna dialog kommer man till en urvalsmeny

e GOr urval till den elev/de elever vars avbrotts ska raderas.

e Markera elever vars avbrottsdatum ar felaktigt och tryck pa Ta bort placeringsdatum
pa valda elever for att radera avbrottsdatum.

e Det stoppdatum som &r satt pa placering pa studievag samt klass kommer att
raderas.

e OBS! Det gar inte att ta bort ett avbrottsdatum pa en elev som har ett startdatum
som ar tidigare an lasarets forsta dag. Du far da ett felmeddelande som ex nedan.
Placeringen galler lasaret 2017/2018 men startdatum &r 2014-08-20.

L) Info X

Startdatumet (2014-08-20) for ANEENGEE_—_—_p bcfinner sig innan nuvarande
lasdrs (2017/2018) startdatum (2017-07-01). Andringen &r tilldten endast for
elever inom nuvarande |dsar

e Ar avslutet felaktigt och eleven ska ha en placering far du géra en ny inskrivning igen
med startdatum dagen efter avbrottsdatumet



Andra avbrottsdatum pi elev som redan har ett avbrottsdatum ifyllt

2 Andra placeringsstatus

Andra placeringsstatus

O Registrera elevavbrott
) Arskursbyte elev
(®) Andra avbrottsdatum elev

() Ta bort avbrofisdatum elev

Om avbrottsdatum pa eleven ar felaktigt finns det dven funktionalitet for att andra
detta.

Endast avbrottsdatum som har passerats kan dndras pa detta satt. For elever med
avbrottsdatum i framat i tiden anvands Registrera elevavbrott.

G3& in under Elever — Andra placeringsstatus och vilj Andra avbrottsdatum elev och
klicka darefter pa knappen Nasta.

Sok fram den eller de elever vars avbrottsdatum ska andras. Har kommer du bara fa
fram elever vars avbrottsdatum har passerats.

Fyll i det nya avbrottsdatumet pa respektive elevs rad. Om alla valda elever ska ha
samma avbrottsdatum, sa fyll i avbrottsdatum hogst upp i dialogen och klicka pa
Verkstall
Spara
For elever med avbrottsdatum i framtiden t ex arskurs tre elever anvands Registrera
elevavbrott.

Om elevplaceringen behover plockas helt
bort fran UEDB Kontakta UEDB-support
efter du avslutat placeringen




Arskursbyte elev

Om en elev ska flyttas upp eller ner en arskurs ska funktionen Arskursbyte anvindas. Klicka
pa Andra placeringsstatus och vilj Arskursbyte elev.

Detta innebar i praktiken att eleven gor ett avbrott pa den gamla arskursen och att en ny
placering med den nya arskursen skapas. Arskursbyte kan endast goras pa en elev i taget.

Andra placeringsstatus

@) Registrera elevavbrott

®

(®) Arskursbyte elev

O Andra avbrottsdatum elev

O Ta bort avbrottsdatum elev

e Sok forst fram den elev som ska byta arskurs och klicka pa elevens namn for att
komma vidare.

e Fyll darefter i Avbrottsdatum, dvs. avbrottsdatum for den gamla Arskursen samt
Studievag. Klass ar inget obligatoriskt falt.

e Klicka pa Verkstall efter varje andring

e Klicka darefter pa Spara for att skapa en ny elevpost. Elevens nuvarande placering far
da ett avbrottsdatum till dagen fére det angivna avbrottsdatumet.

Arskurs Avbrottsdatum Ny arskurs Studievig Klass
2021-02-01 9| Verkstall | | AK2 v | Verkstall || SA v | Verkstall || |w | Verkstall
AK1 " 2021-02-01 Fik2 Foa
[= spara

Fliken Allman info

Andra personnummer, Andra startdatum, Skriva in resekort (SL-kort)

e Har finns mojlighet att andra personnummer (ex TF till ett korrekt personnummer),
skriva in resekort(SL-kort) eller andra startdatum vid manuell inskrivning

e G3in under Fliken ”Allméan info” under elevbilden, och tryck Andra.

e Exen elevsom fatt ett korrekt personnummer men varit registrerad med ett tillfalligt
personnummer (TF) andras har. Skriv inte in eleven som NY

e Elev som sokt via gymnasieantagningen och lases in till UEDB och har sekretess har
ett TF-nummer som kan andras till korrekt personnummer har

e Man kan dven dndra startdatum pa elev som ar felaktigt registrerad. Det gar att
registrera bakat i tiden under innevarande ldsar men for betalning bakat i tiden,
kontakta folkbokféringskommunen.
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Studievigar
Byte av studievig pa en elev

Sok fram eleven under Elevoversikt studievagsvis

Ga in i fliken Studievagar och tryck pa knappen Ny och valj den nya studievdgen och
vilket datum studievagen startar.

Elever som skrivs in manuellt ska inte ha nagot slutdatum ifyllt pa studievdagen utan
ska vara 6ppen

Spara
Slutdatum pa den gamla studievdgen satts automatiskt till dagen innan den nya

Ta bort felaktig studievag

Enhet

Fitter

ESHUS

Hd12rH

‘m Person ID: WU Arskurs: AK?

Huvudman

Startdatum

Studievégar

Sida

Studievagskod

Ar det en felaktig studievag (eleven har aldrig bérjat p& den studievigen) klickar du

forst pa ” Ta bort” knappen till hoger. Lagg darefter upp den studievagen som galler
for eleven.

Cybergymnasiet Nacka AB (ODENPLAN NORR)
Cybergymnasiet Odenplan Horr
2011-08-22

Studievigskod ESMUS

Adresser || Studievégar || Klasser || Almdn info || Elevhistork || Elev eqna fak || Person filigg/avdrag

1lavt &5 g B p 1-1av
Sorteringsordning: [Staridatum 4]

Startcatum « Sutdatum Anga Trabon
W2 y 9
A 1 L] g

Andra startdatum pa befintlig studievig

G4 in pa Elever och sedan Elevoversikt. Skriv in personnummer pa eleven som ska
byta

studievag i urvalsfaltet for Personid i fliken Filter. Klicka sedan pa knappen Verkstall.
Klicka pa fliken Allméan info.

| fliken visas vilket startdatum som eleven pabdrjat utbildningen i den aktuella
arskursen.

For att andra startdatum, klicka p& knappen Andra.
Skriv in det korrekta startdatumet och klicka pa Spara.

Du avslutar aldrig en placering genom att sitta stoppdatum pa
studievadgen. Ska placeringen avslutas gér du det under
rubriken ”Andra placeringsstatus”

11



Dubbla elever

e Ett mail skapas om en elev har en dverlappande placering. Mailet skapas varje natt
och skickas ut med automatik under pagaende manad tills den dubbla placeringen ar
rattad. Pa elever som gar i en kommunal skola utanfor lanet far inte
folkbokforingskommunen dessa mail utan det gar till UEDB-support som meddelar

folkbokforingskommunen

Nedanstiende elever pi Sandagymnasiet har Gverlappande placeringar-

Student Enhet, Studieviig, Ak Skolstartdatum | Avbrottsdatum | Kontaktperson Kontaktuppgift

Plusgymnasiet Stockholm, BFFRI, AK3 | 2015-08-24 2016-06-30 Krister Tegnestrand | tel 08-55770851
e-post: krister.tegnestrand @plusgvmnasiet.se
Panipa Mattsson tel 08-33770868
e-post: panipa mattsson@plusgymnasiet.se

L]
SR ulia Elisabeth

_ Sandagymnasiet, BF, AK3 2013-07-01 2016-06-30 Ewva Rehnberg tel.
T Julia Elisabeth e-post: uedb-support(@ksl se

e | exovan ar eleven dubbelplacerad och den avlamnande skolan Sandagymnasiet i
Jonkoping ar registrerad av folkbokféringskommunen i Stockholms lan.

e Folkbokféringskommunen i [anet bor satta avbrottsdatum till dagen innan startdatum
pa den nya placeringen (ex ovan 2015-08-13).

e OBS! Satts ett avbrottsdatum som ar samma som startdatum for ny placering eller
tidigare kommer eleven fortfarande att vara “dubbel” elev trots att den ar avslutad!

OBS! DUBBELPLACERADE ELEVER VID
MATDATUM INNEBAR ATT INGEN AV
SKOLORNA FAR PENG FOR ELEVEN.

12



Svenska Utlandsskolor i UEDB

Svenska utlandsskolor ar till for barn och ungdomar som bor i utlandet med minst en av sina
vardnadshavare. Utbildningen motsvarar forskoleklassen, grundskolan och, sa langt det ar
maijligt, gymnasieskolan.

De svenska utlandsskolorna ar berattigade till statsbidrag. Det finns for narvarande 6
utlandsskolor for gymnasiet som far statsbidrag. De finns i féljande lander, Belgien, England,
Frankrike, Spanien och Kenya och féljande skolor:

1.Scandinavian School of Brussels
2.Swedish School Society in London Ltd
3.Svenska skolféreningen i Paris
4.Svenska skolféreningen pa Costa del Sol
5.Skandinaviska Skolféreningen Madrid

6.The Swedish School Association of Kenya

| UEDB finns mojligheter att registrera de elever som ar folkbokforda i lanet som gar pa en
Svensk Utlandsskola men det ar viktigt att veta foljande:

e Huvudmannen ar upplagd med “fejkat” organisationsnummer och enheterna med
"fejkad” skolenhetskod.

e Eleven placeras pa enheten i UEDB och kommer med i underlagsrapporterna for
folkbokforingskommunen men dven pa fellistan da bank och plusgiro saknas. Vilket
ar korrekt da inget bank eller plusgiro ska laggas in i UEDB

e Eventuell betalning till utlandsskolorna skots via faktura och inte i UEDB

e Nar eleven placeras pa Utlandsskolan finns personen inte langre kvar i det
kommunala aktivitetsansvaret (KAA) i UEDB.

e For att placera elever pa Utlandskolorna i UEDB kontakta UEDB-support for
behorighet. Det ar samma typ av behorighet som nar kommunen registrerar pa en
kommunal skola utanfor Stockholms [an i UEDB. Kommunerna i lanet kommer att ha
behorighet till samma huvudman och kan se varandras elever .

13



“ 8Svenska Utlandsskolor

Huvudman Svenska Utlandsskolor

Adress Skolverket
xaxxxx Skolverket

Lan/kommun 0100 KSL

Huvudmaninformation || Adresser || Kontakter

Huvudman

Namn Svenska Utlandsskolor
Beskrivning

Organisationsnummer 999999.9999

e Huvudman med “fejkat” Organisationsnummer

Enheter

Filter

Sida 1 av1 D 15+ @ | S yel

Serteringsordning: [Skclenhetskod “ J[Huvudman “][Namn *]

[ Huvudman Namn Skolenhetskod « Lan/Kommun
[] Swvenska Utlandsskolor Scandinavian School of Brussels 99999991 0100 KSL
[] Swvenska Utlandsskalor Swedish School Society in London Ltd 99999992 0100 KSL
[ Svenska Utlandsskolor Svenska skolfreningen i Paris 99999993 0100 KSL
[7] Swvenska Utlandsskolor Svenska skolforeningen pa Costa del Sol 99999994 0100 KSL
[[] Swvenska Utlandsskolor Skandinaviska Skolféreningen Madrid 99999995 0100 KSL
[] Swvenska Utlandsskalor The Swedish School Association of Kenya 99999996 0100 KSL

e Foljande enheter finns under huvudman Svenska Utlandsskolor.Skolenhetskoden
finns inte utan ar en "fejkad” kod for upplagg i UEDB

* Svenska Utlandsskolor
Huvudman Svenska Utlandsskolor

Adress Skolverket
xxxxx Skolverket

Lan/kommun 0100 KSL

Huvudmaninformation || Adresser || Kontakter || Verksamhetsar || Enheter || Instéllningar || Studievigar || Mina Tillagg/Avdrag || Andras Tillagg/Avdrag || Prislista

Kopplade studievédgar

Studievagskod Nationellt program Priskod Beskrivning
EK EK EK Ekenomiprogrammet
EKEKO EK EK Ekonomiprogrammet inrikining Ekonomi
EKJUR EK EK Ekenomiprogrammet inriktning Jundik
IB 1B 1B International Baccalaureate
NA NA NA Naturvetenskapsprogrammet
NANAS NA NA Naturvetenskpasprogrammet inrikining Naturvetenskap oc...
NANAT NA NA Naturvetenskpasprogrammet inriktning Naturvetenskap
SA SA SA Samhallsvetenskapsprogrammet, samhalle
SABET SA SA Samhallsvetenskapsprogrammet - Beteendevetenskap
SASAM SA SA Samhallsvetenskapsprogrammet - Samhallsvetenskap

e Foljande studievagar finns upplagda i UEDB.Saknas nagon sa kontakta UEDB-support
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Svenska Utlandsskolor
Crgnr; 9995959-9995

Plusgiro:

Felaktiga elever

Utbetalning till huvudman pa elevniva
Period: 201605

Elever folkbhokférda i Danderyd

Preliminir rapport

Enhet: Scandinavian School of Brussels, skelenhet: 99999991

Personid Hamn

Studievagskod Studievags- Arskurs Priskod
variant

-

EKEKD Ri Ek

0BS! Bank- och plusgiro saknas

e | underlaget for utbetalning finns eleverna med. | exemplet ovan elev fran Danderyd
som gar pa Svenska Utlandsskolan i Belgien och eleven finns dven med pa Fellistan
per kommun da det saknas Bank/plusgiro (vilket inte ska registreras i UEDB for

huvudmannen)

Personid Namn

Lapplands Kemmunalférbund

Fellista per kommun
Period: 201605
Preliminér rapport
Folkbokforda elever i Danderyd
Studievdg  Priskod/Beskrivning Feltext

Vilkommaskolan, sektor 1

s SEE——

Svenska Utlandsskolor

NA Avtal 0BS! Bank- och plusgiro saknas

Scandinavian School of Brussels

EKEKO EK 0BS! Bank- och plusgiro saknas
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Allman funktionalitet

- Har beskrivs generell funktionalitet for att filtrera och sortera data i samtliga
dialoger. Har beskrivs daven hur olika kolumner anpassas efter anvandarens behov
samt hur data kan exporteras ut fran systemet.

Filter

Det finns stora maojligheter att filtrera vilken information som ska visas. | plocklistorna visas
alla falt som det gar att gora filter pa i varje dialog. Det gar att kombinera med filter pa olika
falt och dven lagga till fler filter om sa dnskas. For att genomfora filtreringen, klicka pa
Verkstall.

Genom att klicka pa knappen Rensa sa nollstalls all filtrering anvdandaren har gjort.
For att dolja filtreringsmojligheterna klicka pa pilen langst upp till hoger.

OBS! Soker du pa Person ID sa ar default “Lika med” och du behoéver skriva hela
personnumret ex1997xxxX-XXxx

Eleviversikt

Filter

Falt
& | Aktiv i program inom datumi ~ || Overlappar (start och slut ink ~ | 2014-06-30 [ | 2014-07-01 (| b
&) | Efternamn ~ | Innehdller w
& |  Folkbokfaringskommun ~ | | Lika med b b
& |  Férmamn ~ | Innehdller w
& | Person ID ~ | Lika med -
& |  Skolform ~ | |Lika med - R
& | Studievagskod ~ | |Inneh3ller -~
@ | Arskurs ~ | M3gon awv ~ =
&

Kolumner

For att valja vilka kolumner som ska visas, for muspekaren éver en kolumn och klicka pa
pilen som da visas. Valj kolumner och bocka darefter for de kolumner som ska visas i
dialogen.

~

Namn

Organisationsnummer 5
Verkstall Rensa

Lan/Kommun

QIS SIS

Regi

¢

Sida 1 avi @ 15+ (@~
Bankgiro
Sorteringsordning:
Beskrivning [
Namn Organisationsnummer v Lan/Kommun Andra Ta bort
| Extern data
’}1 Sortera stigande
Plusgiro
~ ‘,u Sortera fallande
Sida 1 avi T 15+ (g~ Referens

Y Kolumner b Verksamhetsar

&) Ny
V| Andra
V| Tabort

Visa alla
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For att andra ordningen pa kolumnerna, klicka pa kolumnen som ska flyttas och dra och
slapp kolumnerna i den ordning de ska visas i dialogen.

sida| 1lavi| b bl | & 15+ @~ | B~

Sorteringsordning: 3
Namn Organisationsnummer Bankgiro

. 3

Sida 1 av1 & 15 @+ | &~

Sortering

Lan/Kommun Regi

Andra Ta bort

& Ny

Nar filtrering och kolumnval ar gjorda visas en lista med resultatet. Sorteringsordningen pa
listan visas till vanster ovanfor listan. Det gar att lagga till sortering genom att klicka en eller
flera ganger pa en kolumn. Genom att klicka flera ganger pa en kolumn vaxlas mellan

fallande och stigande sortering.

Det gar dven att stalla in hur manga rader som ska visas pa varje sida; 5, 15, 25 eller 50. 15

rader per sida ar standard.

Genom att klicka pa pilarna gar det att bladdra mellan sidorna i urvalet. Det gar ocksa att
ange direkt vilket sidnummer som ska visas i dialogen.

Langst till hoger visas hur manga rader urvalet har genererat.

nemgsordmng [Organisationsnummer “J[Namn “]J[Ve »\E‘D

Namn Organisationsnummer « Regi Bankgiro
Fria... 000000-1111 Enskild  1111-2222
Ny... 123456-4321 Enskild
Nor... 212000-0001 Komm... 4545-4564

Profiler

o

Lan/Kommun

0123 Jarfalla
1287 Trelleborg

Andra Ta bort
¢ @
& @

Genom att klicka pa den lilla bla figurer gar det att hantera en eller flera olika Profiler.

sida 1.ave b Pl & 15+ G- (2=

0

Sorteringsordning: [Regi “][Organisationsnummer “J[Na
Namn Organisationsnummer
Fria... 000000-1111

Ny.. 123456-4321

Lagg till...
Spara...
Ta bort...

Ladda standardprofil

Lan/Kommun

0123 Jarfalla

Fria... 212000-0002

Enskild

1287 Trelleborq

17



En profil ar ett sparat filter och sparade kolumner. Genom att klicka pa figuren och darefter
pa Lagg till sa sparas det aktuella utseendet pa dialogen.

Om ett nytt filter eller kolumnval gors och anvdandaren darefter klickar pa Spara sa
uppdateras den valda profilen till den aktuella filtreringen och kolumnvalet.

Det finns dven mojlighet att ladda den ursprungliga profilen.

Valet av aktuell profil ar unikt for varje anvandare och behalls ndr anvdandaren har loggat ut
och anvands vid nasta inloggning.

Exportera

Genom att klicka pa den gréna pilen finns det mojlighet att exportera det aktuella
listformatet till en Excel-fil eller en PDF-fil. Pa detta satt ar det enkelt att hamta ut
information fran systemet och jobba vidare med den i Excel.

Meddelande

Under Min sida — Meddelanden finns mojlighet att skicka meddelanden till andra anvéandare

av systemet. Det finns &ven mojlighet att se mottagna meddelanden och skickade
meddelanden har.

e Kilicka pa knappen Skapa nytt meddelande och skriv in @mne och meddelande.

Meddelande

Organisatorisk niva
Organisation Kommunforbund
Person Superuser, Superuser
Amne

Utbetalning januari manad

Meddelande
Hej

Underlagsrapporter for utbetalning i januari =
Prioritet

Hog|v|  [V]Skicka aven som e-post

“ Mottagare

Sda 1 a1 T 10 & 1-1av1
Sorteringsordning: [ A aj
Fornamn Efternamn « Primar E-post Ta bort

Anna Andersson anna andersson@norreka se <)

Sda 1 avt & 10v By 1-1av1

0 Laggtil person || () Lagg tl personer frén grupp || () Lagg til personer frén rol

Skicka || Bifoga dokument | Avbryt

e Skicka aven som e-post” ar defaultvarde for att meddelandet ska skickas som extern
e-post till de anvandare som har en registrerad e-postadress i systemet.

e For att kunna skicka meddelanden via extern e-post maste anvandaren ha en
registrerad e-postadress angiven.

e For att lagga till mottagare av meddelanden klicka t.ex. pa knappen Lagg till personer
fran roll, gér en sokning och markera de anvdandare som ska laggas till.

e Det finns dven majlighet att bifoga dokument till meddelandet. Detta goérs genom att
klicka pa knappen Bifoga dokument och darefter ladda upp en fil.

e For att skicka meddelandet klicka pa knappen Skicka.
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Kontaktpersoner visas i Analysen

7] Urval organisation Urval organisation [%| Urval organisation
Reqi ~ [Kommunal N |[Enhet Lan/Kommun B
I — Huvudman ~ |EGikVikakommun N || Enhet Lan/Kommun Kluster -
= =" 9 Organisationsnummer ~ 212000-2882
Enhet -

[ Urval eleviperson
] Urval ekonom

] Urval KAA

Laddades 2015-02-20 06:02:12.

Vaki I Kontaktpersoner
.J ERRRERS Huvudman/Enhet _. = Namn ~ Titel = Epost -
Fellistor L Botkyrka kommun Birgitta Odén Systemférvaltare birgitta.oden@botkyrka.se
Kom_munal Sl?t'_shk Botkyrka kommun Botkyrka kommun Supportbreviad... it support uf@botkyrka.se £
Regional statistik Botkyrka kommun Kerstin Ekenberg Systemférvaltare  kerstin ekenberg@botkyrka.se
Kommunalt aktivitetsansvar | | 5oy rka kommun Sandra Baris (Ekonomifr... Ekonomiassistent sandra.baris@botkyrka.se
Betalningsstrommar Botkyrka kommun Tommy Bouchibane Systemforvaltare tommy. bouchibane@botkyrka.se
Tillagg/avdrag Botkyrka kommun Wayra Jordan Busch Utredare wayra.jordanbusch@botkyrka.se
mmhl S:t Botvids Gymnasiesarskola Solveig Ededal Skoladministrator solveig.ededal@botkyrka.se

S:t Botvids gymnasium Solveig Ededal Skoladministrator solveig ededal@botkyrka se

Behover du kontakt med nagon huvudman kan du séka fram telefonnummer och e-post

under Kontaktpersoner.

e Klicka pa Kontaktpersoner.

e Gor sedan urval pa ex Huvudman, Enhet Ldn Kommun, i ex ovan urval pa Huvudman
Botkyrka

e Du far da fram en lista 6ver personer registrerade i UEDB pa Botkyrka kommun.

Support
Kontakta UEDB support helst via mejl till uedb-support@storsthim.se

Mer information finns dven utlagd via inloggningssidan www.storsthim.se/uedb

Information skickas i forsta hand ut via mejl till personer registrerade med mail i UEDB.

Eva Rehnberg UEDB-support
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