Rutiner kring sérskilt boende i Lidingo stad

Boendesamordnare i utflyttningskommunen kontaktar boendesamordnare i
inflyttningskommunen for information om att begiran enligt OK ir aktuell. Efterat
inkommer begiran via mejl. Vissa kommuner kommer med beslut+utredning via post,
vissa delger det inte. Dock har inte alltid begidran inkommit skriftligen heller.
(Onskemal &r att lika rutiner ska gilla samtliga kommuner som ingr i OK, istillet for
att alla kommuner har olika rutiner for det. Det tydliggor och underléttar all
administration kring OK).

Personen stills i en gemensam boendekd fran det datumet nir begiran enligt OK till
inflyttningskommunen inkommit. Verkstallighet av boendebeslut ansvarar
utflyttningskommunen for.

Nir ledig plats pa det/de valda boenden/ickevalsalternativ finns och personen kan
erbjudas platsen enligt turordningen, kontaktar boendesamordnare i
inflyttningskommunen personen/anhoriga/stallforetradaren for att laimna erbjudande
om ledig plats pa boendet.

Boendesamordnare informerar hur process fran erbjudande till inflytt gar till i
inflyttningskommunen (hogst 3 dagar att 1amna svar pa erbjudandet till
boendesamordnare i inflyttningskommunen), kostnad f6r rummet pa boendet samt
informerar att avseende kostnader for omvardnad och mat ska personen vinda sig till
boendesamordnare/bistindshandlaggare i utflyttningskommunen.

Om personen tackar ja till erbjuden plats, planerar boendesamordnare i
inflyttningskommunen inflytt och faststéller inflyttsdatum. Inflytt till boendet ska ske
senast inom 4-5 dagar efter att man har tackat ja till erbjuden plats.

Boendesamordnare i inflyttningskommunen meddelar boendesamordnare i
utflyttningskommunen ang. inflytt till boende enligt OK och boendesamordnare i
utflyttningskommunen skickar uppdrag/bestillning till det valda boendet.

Boendesamordnare i inflyttningskommunen inhamtar kompletterande uppgifter for
individ-/placeringsavtal, forbereder avtalet som géller fran och med inflyttsdatumet.
Péskrivet avtal av enhetschef i inflyttningskommunen skickas i 2 exemplar till
boendesamordnare i utflyttningskommunen.

Boendesamordnare i inflyttningskommunen registrerar ett administrativt &rende (utan
utredning och beslut) i verksamhetssystemet endast for ekonomistyrning.

Boendesamordnare i inflyttningskommunen registrerar personen boendes pa boende
enligt OK i en excel-lista.

Péaskrivet individ-/placeringsavtal av enhetschef/bitradande enhetschef i
utflyttningskommun scannas in samt delges till ekonomiassistent i
inflyttningskommunen som &r ansvarig for fakturering av erséttningar pa boende.

Om personen tackar nej till erbjuden plats, star han/hon kvar i kon. Boendesamordnare
iinflyttningskommunen informerar detta boendesamordnare i utflyttningskommunen.



